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1 COPASST

El Comité Paritario de Seguridad y Salud en el Trabajo constituye un medio

importante para promocionar la Salud Ocupacional en todos los niveles de la fundacién,

resaltando todos los acuerdos con cada una de las direcciones ymiembros del Programa

de Salud Ocupacional en funcion del logro de metas y objetivos concretos, divulgando y

sustentando practicas saludables, motivando la adquisicion de hbitos de seguridad en

la fundacion.

1.1 Funciones del Comité Paritario de Seguridad y Salud en el Trabajo

« Investigacion de los incidentes, accidentes y enfermedades profesionales.

« Capacitacion, ha de ser dirigida a todos los estamentos de le entidad.

« Coordinacion entre empleados y funcionarios en temas de Seguridad y Salud

en el Trabajo.

« Inspeccion: A las instalaciones locativas, equipos; elementos para

emergencias, procesos operativos, etc. Se indica la relevancia que esta actividad

con lleva, y esencialmente su caracter preventivo. En este punto se hace alusion al

alto riesgo de accidentalidad que acarrea el reparto de tintos a los estudiantes:

Existe un riesgo en el trasporte, tanto en las enfermedades profesionales que se

pueden desarrollar en las personas encargadas como en la ejecucién de un

accidente para los usuarios de los diferentes espacios por riesgo de choque.

Riesgo Bioldgico, ya que los recipientes en que se sirve no son desechables. Se

realizard un Programa de Vigilancia Epidemiolégica para el cumplimiento del

Programa de Seguridad y Salud en el Trabajo, como del Reglamento de Higiene y

Seguridad Industrial.




)

2N

(

INSTITUTO COLOMBIANO DE APRENDIZAJE - INCAP S.A.S

£
G

PLAN DE SANEAMIENTO BASICO

L i dit prorecat | CODIGO VERSION Acfjgnja‘i?én 29/09/2022

TABLA DE CONTENIDO

R G101 = NS 1S LR UPPPPTTPPPRO 2

1.1 Funciones del Comité Paritario de Seguridad y Salud en el Trabajo.................... 2

2 IDENTIFICACION INSTITUCIONAL ....ootitiitiiie ettt e s snnee e 7

2.1  DATOS GENERALES ..ottt a e nteea e 7

2.2 HISTORIA ettt e e e ettt e e e ettt e e e e e bt e e e e e ettt e e e e anntneaaans 8

2.3 MISION. .. .ottt ettt ettt et ettt et ettt re s 8

2.4 VISION ..ottt ettt ettt ettt ettt ettt et et ettt ne b ar s 9

3 PLAN DE SANEAMIENTO BASICO ....cooouiiiiieieeeete e 9

3.1 INTRODUCCION.....coiiitiitiitiieiete ettt ettt sttt be sttt neeresaenas 9

3.2 OBUIETIVOS ...ttt et 10

321 OBJETIVO GENERAL ...ttt 10

3.2.2  OBJETIVOS ESPECIFICOS......cooiieeete e 10

3.2.3 LEGISLACION DE LA PROTECCION DEL MEDIO AMBIENTE (Medidas

ST L] =TT 1) USRI 10

[0 Programa de Limpieza y deSinfeCCION: ..........coouiiiiiiiiiiiieiee e 12

(1 Programa de Desechos SOIAOS: ........c..uuiiiiiiiiiiiiiiiiee e 12

0 Programa de Control de Plagas:...........ccoiiiiiiiiiiiiiicin e 13

4 Abastecimiento de AgUa (INCISOS) .....ccoiiiiiiiiiiiii e 13

Disposicion de Residuos SOlId0S (INCISOS): .....uuvvvrriiieeeiiiiiiiiiiee e 13

Instalaciones Sanitarias (INCISOS): .....ccciiiiiiiiiiii e 14

6.1.1  DEFINICIONES ...ttt 14

B2 ettt et e oottt e e e e eaE e et e e e A bt e e e e e Rttt ee e e R EeeeeeeaRteeeeeaantteeeeaanneeeeeannneeaeaans 17

6.3 RESTAURANTE O ESTABLECIMIENTO DE CONSUMO DE ALIMENTOS:
Es todo establecimiento destinado a la preparacion, consumo y expendio de alimentos.
17

6.4  VIGILANCIA EPIDEMIOLOGICA DE LAS ENFERMEDADES TRANSMITIDAS
POR ALIMENTOS: Es el conjunto de actividades que permite la recoleccion de
informacion permanente y continua, tabulacion de esta misma, su andlisis e
interpretacion, la toma de medidas conducentes a prevenir y controlar las
enfermedades transmitidas por alimentosy los factores de riesgo relacionados con las
mismas, ademas de la divulgacion y evaluaciondel sistema. ...........ccoovvvvveeeeiiiiiieeennnnn.. 17

2.3, GLOSARIO . it 18
6.5 MEJORAS RECIENTES ... .o 37




)

INSTITUTO COLOMBIANO DE APRENDIZAJE - INCAP S.A.S

AV
=
£
=

PLAN DE SANEAMIENTO BASICO

(

La via del progress! | CODIGO

VERSION

Fecha de
Actualizacion

29/09/2022

6.6 PROGRAMA DE LIMPIEZA Y DESINFECCION (PROTOCOLOS DE ASEO Y
LIMPIEZA DE SALONES, OFICINAS, BANOS, TERRAZAS, COLISEO, ESCALERAS,

COCINA Y LUDOTECA). ..ottt e st a e e e e e e e e e e e e e e e e s nnarnnaaaaaens 38
6.6.1 PROTOCOLO PARA EL ASEO DE SALONES.........cccciiiiiieeeeeeeeiiiiieeeaenn 38
6.6.2 L= g To T [Tox T - T 38
6.6.3  Responsable:.........oooiii 38
6.6.4 Implementos necesarios para el Aseo de Salones..........ccccceeeeeveeeevieiviiinnnnn. 38

8.7 5.25%0 X 10 .. uuiiiiiiiiee e e ittt e e e e e e e ettt e e e e e e anrraaaraaaes 39

TR RPN 39
6.8.1 Instrucciones que se siguen para el Aseo de Salones.........cccoeeeeeevveevininnnnn. 39

6.9 PROTOCOLO PARA EL ASEO DE OFICINAS.......ottiiiiiiiiiiiieiee e esiiiiaenaae s 39
6.9.1 L= To T [Tox T =T 40
6.9.2 RESPONSADIE: ... ettt nne 40
6.9.3 Implementos necesarios para el Aseo de Oficinas.........ccccceeeeeeieeeiieeviiinnnnn. 40

B.10  5.25%0 X 10 . uuuueiiiieeee ittt ettt e e e e e e e et e e e e e e ettt aaeeaannnraaaaraaaens 40
6.10.1 Instrucciones que se siguen para el Aseo de Oficinas.........cccoeveeeevveeeeeennnnn. 41

6.11 PROTOCOLO PARA EL ASEO DE BANOS .......coeiiieeteeteeeeeeeeee e 41
6.11.1 PeriodiCidad:.........ccooiiiiiiiieie 42
6.11.2 ReSpONSabIe:........coooiiiii 42
6.11.3 Implementos necesarios para el Aseo de Bafios............ccccccvvvvviiiiiiiiiinnnnnn. 42

B.12  5.25%0 X 10 . uuueiiiieeeee ittt e e e e e e e e ra e e e e e e et raaaeeeaan i raaaraaaans 42
6.12.1 Instrucciones que se siguen para el Aseo de Bafios ..........ccccevvveeeevieiinnnnnnn. 43

6.13 PROTOCOLO PARA EL ASEO DEL COLISEO......ccoiiiiiieiiieeeicce e, 43
6.13.1 PeriodiCidad:.........cooiiiiiieiie 44
6.13.2 RESPONSADIE:......ei i 44
6.13.3 Implementos necesarios para el Aseo del ColiS€0...........cccccvvvvviiiiiiiiinnnnn. 44
6.13.4 Instrucciones que se siguen para el Aseo del Coliseo.........cccceeveeevvieivvnnnnnn. 44

6.14 PROTOCOLO PARA EL ASEO DE TERRAZAS........coee it 45
6.14.1  PeriodiCidad: . .......ccoie e 45
6.14.2 ReSpoNSabIe:.........oooiiii 45
6.14.3 Implementos necesarios para el Aseo del ColiSe0..........cceeveiiiiiiieriieiiinnnnnn. 45

[0 1 litro de H20 x 5.000 ppm = 95 ml hipoclorito por litro.............ceeeiieeriiiiiiiiiieeee. 46




)

Vg

(

INSTITUTO COLOMBIANO DE APRENDIZAJE - INCAP S.A.S

£
G

PLAN DE SANEAMIENTO BASICO

L i dit prorecat | CODIGO VERSION Acfjgnja‘i?én 29/09/2022
6.14.4 Instrucciones que se siguen para el Aseo de Terrazas ........cccccoeeevveeevennnnnn. 46
6.15 PROTOCOLO PARA EL ASEO DE ESCALERAS .......cooiiiiiiiiiiee e 46
6.15.1 PeriodiCidad:.........ccooiiiiiiiiii 46
6.15.2 ReSspoNnsable:..........oooiiii 47
6.15.3 Implementos necesarios para el Aseo de Escaleras.............ccccccvvvvvvvvinnnnnnn. 47
B.16  5.25%0 X L0...uuuuiiiiiieeeiiiiiiiie et e e e e e a e e e e e ettt e e e e e e raaaens 47
6.16.1 Instrucciones que se siguen para el Aseo de Escaleras..............cecevvvvvnnnnnn. 48
6.17 PROTOCOLO PARA EL ASEO DE LALUDOTECA. ... 48
6.17.1 PeriodiCidad:.........ccooiiiiiiiii 48
6.17.2 RESPONSADIE: ... 49
6.17.3 Implementos necesarios para el Aseo de la LUDOTECA..........cccccvvvvvrnnnnn. 49
B.18  5.25%0 X 10 .uuuiiiiieeeeei ittt e e e e e e e e e e e e e —raaaaeeaaa i rrr—aaaaaans 49
6.18.1 nstrucciones que se siguen para el Aseo de la LUDOTECA ............ccc........ 49
6.19 PROTOCOLO PARA EL ASEO DE LA COCINA .....ooiiiie et 50
6.19.1  PeriodiCidad: . ......cccoi i 50
6.19.2  RESPONSADIE:.......ii i 51
6.19.3 Implementos necesarios para el Aseo de la Cocina.........cccccceeeeeeeeiveinnnnnnnn. 51
B.20  5.25%0 X 10 .uuuiiiiiieeee i e e e e e e e e e e ra e e e e e e e a e rraaaaaaaas 51
2 P 51
B2 ettt e e e ——eeee e e e ——————taeeeeaaan—taatteeeee e e e anrrateeaeeeeaaaanrrraeaaaees 51
6.22.1 Instrucciones que se siguen para el Aseo de la Cocina.........cccceeeevvvveveennnnn. 52
PROGRAMA DE MANEJO DE RESIDUOS SOLIDOS........cccooeeeeeeeeeeeeeeee e 52
DEFINICIONES ... .ottt e e e e e e ettt e e e e e e e s s st eeaaeeeeannnnnneees 53
OBUIETIVOS: ..eeitieiittee e ettt e e e e e e et e e e e e e e et e e e e e e e e e s st s aeeraeaeeeeaanssnaneaeaaens 54
9.1 OBJIETIVOS GENERALES: ... 54
[0 Establecer las pautas para conseguir un desarrollo sostenible y mitigar impactos
negativos sobre el medio ambiente. ... 55
9.2 OBJIETIVOS ESPECIFICOS: .. .ottt ettt e e e et e e e e e e e e nnnnaaanaaae s 55
9.3 PRINCIPIOS DE LOS RECTORES PARA EL PROGRAMA: .....ci i, 56
9.4  MEDIDAS A TOMAR PARA REDUCIR LAS CANTIDADES DE RESIDUOS
SOLIDOS EN LAS DIFERENTES AREAS DE LA INSTITUCION: .....ccvvveeeeiiiiiiiieeenen. 56

9.4.1 Almacenamientoy separacion en lafuente: ............ccccccvvvvviiiiiiiiiiiiieiieeee, 56




)

Vg

(

i vin dil progrecet | CODIGO VERSION 29/09/2022

=
£
G

INSTITUTO COLOMBIANO DE APRENDIZAJE - INCAP S.A.S

PLAN DE SANEAMIENTO BASICO

Fecha de
Actualizacion

9.4.2 Separacién de residuos soélidos en las areas de oficinas, cafeterias, cocinas,

SAIONES Y ZONAS COMUNES: .....ceiiiiiiieiee ettt 56
S BT = - 1 [ 1 SO TPPTTRPPPPPPP 58
N S EUR PP 59
SR A O | =3 (=1 1 = 1S 59
0.8  Z0NAS COMUNES: ... .ottt ettt e ettt e e e e e et ettt e e e e e e e e eebaba e e eeeaas 59
9.9 ALMACENAMIENTO, NUMERO DE CANECAS, UBICACION Y TIPO DEBOLSA:
60
9.10 TIPOS DE RESIDUOS SOLIDOS: .....coeiiiiecieiteceeieeee ettt ave e 61
S 5 o =T 1o o 61
S0 5V T [T 62
9.13 RECOLECCION Y TRANSPORTE: ...coiiieieieetecteeie ettt sae e anens 62
10 PROGRAMA DE CONTROL DE PLAGAS. ... 63
10.1  PeriodiCidad: .......coovviiiiiiiiiiiieceeeeeeeeeee e 63
10.2 RESPONSADIE:.....uee e 63
10.3 Implementos necesarios para el control de plagas...........cccccvvvviiiiiiiiiiiiiiiiiinnnn. 64
10.4 Instrucciones que se siguen para el control de plagas. ........cccooeeeeeeiiiiiiiiiienneenn, 64
11 PROGRAMA PARA EL LAVADO Y DESINFECCION DE TANQUES DE AGUA
POTABLE (PROTOCOLO). ..ciiiieiiiiiiiieiiee e e e e e ettt e e e e e e e et aaaaaeeasasnnssneeeaaaeeeaannnnnnees 65
5 R =Y 5 o o T o F= Lo 65
11.2 RESPONSADIE: ... e 65
11.3 Implementos necesarios para el lavado y desinfeccion de tanques de agua
[oT0] = o] = TR PO SRRP 65
11.4 Instrucciones que se siguen para el lavado y desinfeccién de tanques de
AQUAPOTADIE. ...ttt 66
2 A (| (@ 1 PSRRI 67
1520 USSP PURERR 67
13 LIMPIEZA DE COLCHONETAS ACTIVIDAD FISICA ..., 71
L1310 5.25%0 X 101 uuiiiiieeeiiiiiiiiii et e e e e e e ettt e e e e e e e et e e e e e e e et raaaee e e e nnraraaaaaaeaaaans 71
13.2 Instrucciones que se siguen para la limpieza de las colchonetas. ...................... 71

14 ELBORO, REVISO Y APROBO ....cooitiiiiiiieiiiieiii ettt e e 72




)

€

L vis it progrecot | CODIGO VERSION

INSTITUTO COLOMBIANO DE APRENDIZAJE - INCAP S.A.S

PLAN DE SANEAMIENTO BASICO

Fecha de
Actualizacion

29/09/2022

2 |IDENTIFICACION INSTITUCIONAL

2.1 DATOS GENERALES

NOMBRE: Instituto Colombiano De Aprendizaje — Incap S.A.S

DIRECCION: Av. Caracas No. 63 - 87
TELEFONO: (601) 5 951 951
BARRIO: Chapinero

LOCALIDAD: Chapinero

FAX: 5951 951

E-MAIL: incap@incap.edu.co
CIUDAD: Bogota

DEPARTAMENTO: Cundinamarca
PAIS: Colombia

CARACTER: Mixto

JORNADA: Mafana, tarde, noche, sabados

NOMBRE RECTOR: Josue Norberto Perdomo

MODALIDAD: Presencial
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2.2 HISTORIA

El INSTITUTO COLOMBIANO DE APRENDIZAJE — INCAP S.A.S nace, con un claro
conocimiento de la realidad y de los nuevos desafios que enfrenta la educacion superior
en éste nuevo decenio en el que proyecta sus estrategias de desarrollo. Entiende
perfectamente que un crecimiento sostenido como institucion de educacion superior; no

puede estar ajeno a los avances de la ciencia y la tecnologia.

Tenemos como mision formar personas integrales bajo los principios de la libertad de
pensamiento y pluralismo ideoldgico con un alto sentido de responsabilidad en la
busqueda permanente de la excelencia académica e investigativa, promoviendoel
pensamiento critico con el fortalecimiento de las dimensiones, ético, cultural, politico y

social.

La autoevaluacion, la actualizacion cientifica y pedagogica, el mejoramiento continuo de
la calidad y la pertinencia sociocultural de los programas y actividades académicas

seran tarea permanente de la Fundacion.

2.3 MISION

El Instituto tiene como MISION Formar personas integrales, bajo la libertad de
pensamiento y pluralismo ideolégico con un sentido de responsabilidad en la busqueda
permanente de la excelencia académica e investigativa, la investigativa, la formacion
impartida por la fundacion a través de sus programas académicos y demas actividades
contribuira al desarrollo de una cultura de emprendimiento empresarial, y propendera
por el acceso y uso de las tecnologias de la informacién y la comunicacion asi como el

multiculturalismo y multilingliismo como estrategia pedagogica.
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2.4 VISION

La Fundacién se proyecta a la comunidad regional, nacional e internacional, como una
institucion de excelencia académica, propiciando su crecimiento y transformacion,
partiendode una formacion que promueva del pensamiento critico con el fortalecimiento

de las dimensiones ética cultural politica y social.

3 PLAN DE SANEAMIENTO BASICO

3.1 INTRODUCCION

El siguiente Plan de Saneamiento Basico del INSTITUTO COLOMBIANO DE
APRENDIZAJE - INCAP S.A.S, pretende establecer una cultura ambiental en todos los
niveles de la institucion, tanto operativo, como directivo con el objetivo de minimizar el

impacto ambiental que sus residuos generen en elmedio ambiente.

Esto beneficiara no solo a la fundacion, sino que contribuira al mejoramiento en
la calidad de vida de los habitantes de la ciudad de Bogoté y su area Metropolitana, asi
como también, una utilizacion mas eficiente de los recursos naturales, entre ellos el

agua.

Todo esto, en concordancia con la legislacién vigente, para la proteccion del
medio ambienteque la Ley 9 de 1979 establece sobre normas generales que serviran
de base a las disposiciones y reglamentaciones necesarias para preservar, restaurar y

mejorar las condiciones sanitarias en lo que se relaciona a la salud humana.

Igualmente desarrollar los procedimientos, instrucciones y las medidas que se
deben adoptar para la regulacién, legalizacion y control de los descargos de desechos y

materialesque afectan o puedan afectar las condiciones sanitarias del ambiente.
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3.2 OBJETIVOS

3.2.1 OBJETIVO GENERAL

El objetivo general del Plan de Saneamiento Basico del INSTITUTO

COLOMBIANO DE APRENDIZAJE — INCAP S.A.S es la de identificar y clasificar los

residuos generados en el dia a dia en la institucion, con el objetivo de minimizar el

impacto ambiental en el medio ambiente, igualmente desarrollar eimplementar los

procedimientos, instrucciones y medidas necesarias para asegurar el bienestar y la
salud de todo el personal del INSTITUTO COLOMBIANO DE APRENDIZAJE — INCAP

S.AS.

3.2.2 OBJETIVOS ESPECIFICOS

e Concientizar a todo el personal sobre la importancia de identificar y

clasificar los tipos de desechos generados en la Fundacién Colombo

Germana.

e Realizar acciones encaminadas a minimizar el impacto de los desechos en

el medio ambiente.

e Sensibilizar a todo el personal para lograr su participacion en las acciones y

medidas necesarias para la implementacion de condiciones sanitarias

Optimas.

e Desarrollar en todo el personal la cultura del buen manejo de los desechos

sélidosen la institucion.

3.2.3 LEGISLACION DE LA PROTECCION DEL MEDIO AMBIENTE (MedidasSanitarias)
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3.2.3.1 MARCO LEGAL

LaLey 9 de 1979 por la cual se dictan Medidas Sanitarias y establece las
normas generalesque serviran de base a las disposiciones y reglamentaciones
necesarias para preservar, restaurar y mejorar las condiciones sanitarias en lo que se

relaciona a la salud humana.

Establece ademas los procedimientos y las medidas que se deben adoptar para
la regulacién, legalizacién y control de los descargos de residuos y materiales que

afectan o pueden afectar las condiciones sanitarias del Ambiente.

Sobre establecimientos educativos y cuartelarias la Ley 9 de 1979 en sus
articulos 211, 212,213 y 214 establece:

. El &rea total de las edificaciones en los establecimientos de ensefianza y
cuartelarios estara acorde con el numero de personas que se proyecte albergar
habitualmente.

. Las edificaciones para establecimientos de ensefianza y cuartelarios,
deberan tenerservicios sanitarios completos y suficientes, de acuerdo a su utilizacion.

. En las edificaciones destinadas para establecimientos de ensefanza y
cuartelarios los sistemas empleados para tomar agua no deberan ofrecer peligro de
contaminacion.

. En todo establecimiento de ensefianza y cuartelarios debera existir un
espacio adecuado para la prestacion de primeros auxilios.

El Decreto 3075 de 1997 por el cual se reglamenta parcialmente la Ley 09 de
1979 y sedictan otras disposiciones.

Las disposiciones contenidas en el Decreto 3075 son de orden publico, regulan
todas las actividades que puedan generar factores de riesgo por el consumo de

alimentos, y se aplicaran:
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. A todas las fabricas y establecimientos donde se procesan los alimentos;
los equiposy utensilios y el personal manipulador de alimentos.

. A todas las actividades de fabricacion, procesamiento, preparacion,
envase, almacenamiento, transporte, distribucion y comercializacion de alimentos en el

territorio nacional.

. A los alimentos y materias primas para alimentos que se fabriquen,
envasen, expendan, exporten o importen, para el consumo humano.

. A las actividades de vigilancia y control que ejerzan las autoridades
sanitarias sobrela fabricacion, procesamiento, preparacion, envase, almacenamiento,
transporte, distribuciéon, importacion, exportacién y comercializacién de alimentos, sobre

los alimentos y materias primas para alimentos.

El capitulo VI del Decreto 3075 de 1997 en su articulo 29 hace referencia al
tema de Saneamiento y establece: El Plan de Saneamiento debe estar escrito y a
disposicion de la autoridad sanitaria competente e incluirh como minimo los siguientes

programas:

. Programa de Limpieza y desinfeccién:

Los procedimientos de limpieza y desinfeccion deben satisfacer las necesidades
particularesdel proceso y del producto de que se trate. Cada establecimiento debe tener
por escrito todos los procedimientos, incluyendo los agentes y sustancias utilizadas, asi
como las concentraciones o formas de uso y los equipos e implementos requeridos

para efectuar lasoperaciones y periodicidad de limpieza y desinfeccion.

. Programa de Desechos Sdélidos:
En cuanto a los desechos soélidos (basuras) debe contarse con las
instalaciones, elementos,areas, recursos y procedimientos que garanticen una eficiente

labor de recoleccién,conduccién, manejo, almacenamiento interno, clasificacién,
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transporte y disposicion, lo cualtendra que hacerse observando las normas de higiene y
salud ocupacional establecidas conel propdsito de evitar la contaminacion de los

alimentos, areas, dependencias y equipos o el deterioro del medio ambiente.

. Programa de Control de Plagas:

Las plagas entendidas como artropodos y roedores deberan ser objeto de un
programa decontrol especifico, el cual debe involucrar un concepto de control integral,
esto apelando a la aplicacion armédnica de las diferentes medidas de control conocidas,

con especial énfasisen las radicales y de orden preventivo.

El capitulo | del Decreto 3075 de 1997 en su articulo 8 (Incisos k, |, Il, m,

p, g, r, s, tyu) hace referencia a los siguientes temas:

4 Abastecimiento de Agua (Incisos)

k. El agua que se utilice debe ser de calidad potable y cumplir con las
normas vigentesestablecidas por la reglamentacion correspondiente del Ministerio de
Salud.

|. Deben disponer de agua potable a la temperatura y presién requeridas en
elcorrespondiente proceso, para efectuar una limpieza y desinfeccién efectiva.

ll. Solamente se permite el uso de agua no potable, cuando la misma no
ocasione riesgos de contaminacion del alimento, como en los casos de generacion de
vapor indirecto, lucha contra incendios, o refrigeracién indirecta. En estos casos, el
agua no potable debe distribuirse por un sistema de tuberias completamente separados e
identificados por colores,sin que existan conexiones cruzadas ni sifonaje de retroceso
con las tuberias de agua potable.

m. Deben disponer de un tanque de agua con la capacidad suficiente, para
atender como minimo las necesidades correspondientes a un dia de produccién. La
construccion y el mantenimiento de dicho tanque se realizaran conforme a lo estipulado
en las normas sanitarias vigentes.

5 Disposicién de Residuos Sélidos (Incisos):

p. Los residuos sélidos deben ser removidos frecuentemente de las areas de
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produccion y disponerse de manera que se elimine la generacion de malos olores, el
refugio y alimento de animales y plagas y que no contribuya de otra forma al deterioro
ambiental.

g. El establecimiento debe disponer de recipientes, locales e instalaciones
apropiadas para la recoleccion y almacenamiento de los residuos sélidos, conforme a lo
estipulado en las normas sanitarias vigentes. Cuando se generen residuos organicos de
facil descomposicion se debe disponer de cuartos refrigerados para el manejo previo a

su disposicion final.
6 Instalaciones Sanitarias (Incisos):

r. Deben disponer de instalaciones sanitarias en cantidad suficiente tales
Ccomo servicios sanitarios y vestideros, independientes para hombres y mujeres,
separados de las areas deelaboracion y suficientemente dotados para facilitar la higiene
del personal.

s. Los servicios sanitarios deben mantenerse limpios y proveerse de los recursos
requeridospara la higiene personal, tales como: papel higiénico, dispensador de jabon,
implementos desechables o equipos automaticos para el secado de las manos y
papeleras.

t. Se deben instalar lavamanos en las areas de elaboracién o proximos a
éstas para la higiene del personal que participe en la manipulacion de los alimentos y
para facilitar la supervision de estas practicas.

u. Los grifos, en lo posible, no deben requerir accionamiento manual. En las
proximidades de los lavamanos se deben colocar avisos o advertencias al personal
sobre la necesidad delavarse las manos luego de usar los servicios sanitarios, después

de cualquier cambio de actividad y antes de iniciar las labores de produccion.

6.1.1 DEFINICIONES

AMBIENTE: Cualquier area interna o externa delimitada fisicamente que forma
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parte del establecimiento destinado a la fabricacion, al procesamiento, a la preparacion,

al envase, almacenamiento y expendio de alimentos.

AUTORIDAD SANITARIA COMPETENTE: Por autoridad competente se
entendera al Instituto Nacional de Vigilancia de Medicamentos y Alimentos INVIMA 'y a
las Direcciones Territoriales de Salud que, de acuerdo con la Ley, ejercen funciones de
inspeccion, vigilanciay control, y adoptan las acciones de prevencion y seguimiento para

garantizar el cumplimiento a lo dispuesto en el presente decreto.

BIOTECNOLOGIA DE TERCERA GENERACION: Es la Rama de la ciencia
basada en la manipulaciéon de la informacion genética de las células para la obtencion

de alimentos.

BUENAS PRACTICAS DE MANUFACTURA: Son los principios basicos y
practicas generales de higiene en la manipulaciéon, preparacion, elaboracion,
envasado, almacenamiento, transporte y distribucién de alimentos para consumo
humano, con el objeto de garantizar que los productos se fabriquen en condiciones

sanitarias adecuadas yse disminuyan los riesgos inherentes a la produccion.

CERTIFICADO DE INSPECCION SANITARIA: Es el documento que expide la
autoridadsanitaria competente para los alimentos o materias primas importadas o de

exportacion, enel cual se hace constar su aptitud para el consumo humano.

DESINFECCION - DESCONTAMINACION: Es el tratamiento fisico-quimico o
bioldgico aplicado a las superficies limpias en contacto con el alimento con el fin de
destruir las célulasvegetativas de los microorganismos que pueden ocasionar riesgos
para la salud publica y reducir substancialmente el nimero de otros microorganismos
indeseables, sin que dicho tratamiento afecte adversamente la calidad e inocuidad del

alimento.
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DISENO SANITARIO: Es el conjunto de caracteristicas que deben reunir las
edificaciones,equipos, utensilios e instalaciones de los establecimientos dedicados a la
fabricacion, procesamiento, preparacion, almacenamiento, transporte, y expendio con el

fin de evitar riesgos en la calidad e inocuidad de los alimentos.

EQUIPO: Es el conjunto de maquinaria, utensilios, recipientes, tuberias, vajillas
y demas accesorios que se empleen en la fabricacion, procesamiento, preparacion,
envase, fraccionamiento, almacenamiento, distribucion, transporte, y expendio de

alimentos y sus materias primas.

FABRICA DE ALIMENTOS: Es el establecimiento en el cual se realice una o
varias operaciones tecnologicas, ordenadas e higiénicas, destinadas a fraccionar,

elaborar, producir, transformar o envasar alimentos para el consumo humano.

HIGIENE DE LOS ALIMENTOS: Son el conjunto de medidas preventivas
necesarias paragarantizar la seguridad, limpieza y calidad de los alimentos en cualquier

etapa de su manejo.

INFESTACION: Es la presencia y multiplicacion de plagas que pueden

contaminar odeteriorar los alimentos y/o materias primas.

INGREDIENTES PRIMARIOS: Son elementos constituyentes de un alimento o
materia prima para alimentos, que una vez sustituido uno de los cuales, el producto

deja de ser talpara convertirse en otro.

INGREDIENTES SEGUNDARIOS: Son elementos constituyentes de un
alimento o materia prima para alimentos, que, de ser sustituidos, pueden determinar el

cambio de lascaracteristicas del producto, aunque este continde siendo el mismo.

INSUMO: Comprende los ingredientes, envases y empaques de alimentos.
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LIMPIEZA: Es el proceso o la operacion de eliminacion de residuos de
alimentos u otrasmaterias extrafias o indeseables.

MANIPULADOR DE ALIMENTOS: Es toda persona que interviene directamente
y, aunque saen forma ocasional, en actividades de fabricacion, procesamiento,

preparacion, envase,almacenamiento, transporte y expendio de alimentos.

MATERIA PRIMA: Son las sustancias naturales o artificiales, elaboradas o no,
empleadaspor la industria de alimentos para su utilizacion directa, fraccionamiento o

conversién en alimentos para consumo humano.

PROCESO TECNOLOGICO: Es la secuencia de etapas u operaciones que se
aplican a lasmaterias primas y demas ingredientes para obtener un alimento. Esta

definicion incluye la operacién de envasado y embalaje del producto terminado.

REGISTRO SANITARIO: Es el documento expedido por la autoridad sanitaria
competente,mediante el cual se autoriza a una persona natural o juridica para fabricar,

envasar e importar un alimento con destino al consumo humano.

6.2

6.3 RESTAURANTE O ESTABLECIMIENTO DE CONSUMO DE
ALIMENTOS: Es todo establecimiento destinado a la preparacion, consumo y
expendio de alimentos.

SUSTANCIA PELIGROSA: Es toda forma de material que durante la
fabricacion, manejo,transporte, almacenamiento o uso pueda generar polvos, humos,
gases, vapores, radiaciones o causar explosion, corrosién, incendio, irritacion, toxicidad,
u otra afeccion queconstituya riesgo para la salud de las personas o causar dafios

materiales o deterioro del ambiente.

6.4 VIGILANCIA EPIDEMIOLOGICA DE LAS ENFERMEDADES
TRANSMITIDAS POR ALIMENTOS: Es el conjunto de actividades que permite la

recoleccion de informacion permanente y continua, tabulacion de esta misma, su
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andlisis e interpretacion, la toma de medidas conducentes a prevenir y controlar las
enfermedades transmitidas por alimentosy los factores de riesgo relacionados con las

mismas, ademas de la divulgacion y evaluaciondel sistema.

2.3. GLOSARIO

Acometida: Conducto que transporta las aguas lluvias y/o residuales desde la
caja de inspeccion domiciliar hasta el alcantarillado publico.

Agua Cruda: Es aquella que no ha sido sometida a proceso de tratamiento.

Agua potable: Es aquella que, por reunir requisitos fisicos, quimicosy
bacteriol6gicos, queal ser consumida por la poblacion humana no produce efectos
adversos a su salud.

Aguas lluvias: Aguas provenientes de la precipitacion pluvial.

Aguas residuales domésticas: Desechos liquidos provenientes de

residencias, edificiose instituciones.

Aguas residuales industriales: Desechos liquidos provenientes de la actividad
industrial.

Aire: Fluido que forma la atmdsfera de la tierra, constituido por una mezcla
gaseosa cuya composiciéon normal es de por lo menos 20% de oxigeno, 77% de
nitrégeno y proporcionesvariables de gases inertes y vapor de agua en relacion

volumétrica.

Almacenamiento domiciliario: Accion del generador de depositar
temporalmente los residuos retenidos en los condominios, edificios multifamiliares,

viviendas, etc.

Almacenamiento no domiciliario: Accién del generador de depositar

temporalmente losresiduos retenidos en centros comerciales, edificios publicos, edificios
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privados, bancos, instituciones de interés social, centros de recreacion, etc.

Almacenamiento: Acumulacion o depadsito temporal, en recipientes o lugares, de
la basuray residuos solidos de un generador o una comunidad, para su posterior

recoleccion, aprovechamiento, transformacion, comercializacion o disposicion final.

Analisis bacteriologico de agua: Es aquel que se efectla para determinar la

presencia,tipo y cantidad de bacterias.

Andlisis de vulnerabilidad: Es el estudio que permite evaluar los riesgos
potenciales a que estan sometidos los distintos componentes de un sistema de

suministro de agua.

Andlisis fisico - quimico del agua: Es aquel que se efectla para determinar

sus caracteristicas fisicas, quimicas o ambas.

Aprovechamiento: Proceso mediante el cual, a través de un manejo integral
de los residuos solidos, los materiales recuperados se reincorporan al ciclo econémico y
productivoen forma eficiente, por medio de la reutilizacion, el reciclaje, la incineracion
con fines de generacion de energia, el compostaje o cualquier otra modalidad que

conlleve beneficios sanitarios, ambientales o econémicos.

Autoridad sanitaria: Es la entidad o funcionario competente del Sistema
Nacional de Salud, (SNS), que ejerce funciones de vigilancia y control de los sistemas
de suministro de agua para el cumplimiento de las normas, disposiciones y
criterios contenidos en el Decreto 2105 de la Ley 09 de 1979, asi como de los demas

aspectos que tengan relacién con la calidad del agua para consumo humano.

Basura: Todo material o sustancia sélida o semisdlida de origen organico e
inorganico, putrescible o no, proveniente de actividades domésticas, industriales,
comerciales, institucionales, de servicios e instituciones de salud, que no ofrece

ninguna posibilidad de aprovechamiento, reutilizacion o recirculacion a través de un
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proceso productivo. Son residuos sélidos que no tienen ningun valor comercial, no se
reincorporan al ciclo econémicoy productivo, requieren de tratamiento y disposicién final

y por lo tanto generan costos de disposicion.

Biodegradabilidad: Capacidad de descomposicién rapida bajo condiciones
naturales.

Biogas: Mezcla de gases, producto del proceso de descomposicion anaerdbica
de la materiaorganica o biodegradable de las basuras, cuyo componente principal es el

metano.

Botadero: Sitio de acumulacién de residuos sélidos que no cumple con las
disposiciones vigentes o crea riesgos para la salud y seguridad humana o para el
ambiente en general. Caja de inspeccién domiciliar: Caja ubicada en el limite de la red
publica y privada querecoge las aguas residuales, lluvias o combinadas provenientes de

un inmueble.

Caja o unidad de almacenamiento: Recipiente metalico o de cualquier otro
material apropiado, para uso comunal o destinado al servicio de grandes productores,

gue se ubica en los sitios requeridos para el depdésito temporal de residuos sélidos.

Calor generado por la combustién: Calor emitido durante el proceso de
combustion, parcialmente almacenado en los productos de combustion y parcialmente
transferido por conveccion, conduccion y radiacion a las paredes del sistema de

combustién, al combustibleentrante y a las cenizas (rechazos).

Camara de combustion: Compartimento de un incinerador donde los residuos

son quemados.

Camara de inspeccion: Estructura de concreto con tapa removible para

permitir elacceso a las tuberias.
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Camino de acceso: Vialidad que permite ingresar a una planta de
tratamiento o dedisposicion final.

Cancerigeno: Cualquier sustancia que pueda agravar o producir cancer.

Caneca domeéstica: Recipiente retornable después de la recoleccion, de
propiedad delusuario, donde éste almacena temporalmente la basura domeéstica.

Canecas publicas: Recipientes para el almacenamiento temporal de los

residuos que segeneran en la via publica, areas de recreo, paseos, parques y plazas.

Caracterizacion de las aguas residuales: Determinacién de la cantidad y

de lascaracteristicas fisicas, quimicas y bioldgicas de las aguas residuales.

Caracterizacion de los residuos: Determinacion de las caracteristicas
cualitativas y cuantitativas de un residuo soélido, identificando contenidos y propiedades

de interés con una finalidad especifica.

Carcismo: Fenémeno presentado en material calcareo que, bajo la presencia

de agua, se disuelve formando carcavas.

Carga contaminante: Cantidad de un determinado agente adverso al medio,

contenido en un residuo soélido.

Celda diaria: Area definida donde se esparcen y compactan los residuos

durante el dia para cubrirlos al final del mismo.

Cenizas residuales o cenizas de fondo (Bottomash): Material sélido que
permanece en la cAmara de combustidn o cae a través de las parrillas después que el

procesamiento térmico se ha completado.

Cenizas volantes (Flyash): Particulas residuales no combustibles emitidas o

transportadas por los gases de combustién.

Centro de acopio: Lugar donde los residuos soélidos son almacenados y/o
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separados Y clasificados segun su potencial de re-uso o transformacion.

Centros de gran generacion: Lugares en los cuales se genera diariamente
una gran cantidad de residuos sélidos, que, por sus caracteristicas, deben almacenarse

en forma segura, higiénica y sanitaria.

Combustible: Materiales que pueden ser incinerados a una temperatura

especifica, en presencia de aire para liberar energia calorifica.

Combustién completa: Combustion en la cual el combustible es totalmente
oxidado.

Combustiéon con exceso de aire: Combustion con oxigeno en exceso sobre
lasnecesidades estequiométricas del mismo.

Combustion estequiométrica: Combustion con la cantidad de oxigeno
exactamente necesaria para que se produzca la combustion total de los residuos

sélidos.

Combustién incompleta: Combustion en la cual el combustible no es

totalmenteoxidado.

Combustion: Combinacion quimica de oxigeno con una sustancia,

produciéndose calor ynormalmente luz.

Compactacién: Proceso de por unidad normalmente utilizado para incrementar
el peso especifico (densidad en unidades métricas) de materiales residuales para que

puedan ser almacenados y transportados mas eficazmente.

Compost: Material estable que resulta de la descomposicién de la materia

organica en procesos de compostaje.

Compostaje: Proceso mediante el cual la materia organica contenida en las

basuras se convierte a una forma mas estable, reduciendo su volumen y creando un
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material apto paracultivos y recuperacion de suelos.

Conducto de venteo: Estructura de ventilacion que permite la salida de los

gases producidos por la biodegradacién de los residuos municipales.

Contaminacién bioldgica: Proliferacion de bacteria, protozoos o virus en todo
tipo de ambientes. Este tipo de contaminacion es muy frecuente en los paises en vias de

desarrollo.

Contaminacién del agua: Es la polucion de ésta que produce o puede producir
enfermedad y aun la muerte del consumidor.

Contaminacién fisica: Fendmeno negativo de impacto ambiental, que tiene
sus efectos a largo plazo, pueden pasar varios afios antes que se puedan observar sus

efectos o se detectela fuente contaminante y se pueda controlar.

Contaminacion quimica: Se necesita una sustancia quimica definida
acumulada en el sustrato cuyas concentraciones exceda el nivel normal de

contaminacion; es el caso de las erupciones volcanicas.

Contaminante: Toda materia o energia en cualquiera de sus estados fisicos o
formas, queal incorporarse o actuar en la atmdésfera agua, suelo, flora o fauna, o
cualquier elemento ambiental, altere o modifique su composicién natural y degrade su

calidad.

Criterio de calidad de agua: Es el valor establecido para algunas caracteristicas
presentesen el agua, con el fin de conceptuar sobre su calidad, e iniciar investigacion

sanitaria cuandolas circunstancias lo ameriten.

Cuantificacion: Proceso mediante el cual se determina la proporcion de cada

uno de los componentes contenidos en los residuos solidos.

Cubierta diaria: Capa de material natural o sintético con que se cubren los

residuos depositados en un relleno sanitario durante un dia de operacion.
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Cubierta final: Revestimiento de material natural o sintético que confina el total

de las capas de que consta un relleno sanitario.

Cultura de la no basura: Es el conjunto de costumbres y valores de una
comunidad quetienden a la reduccion de las cantidades de residuos generados por
cada uno de sus habitantes y por la comunidad en general, asi como al

aprovechamiento de los residuos potencialmente reutilizables.

DBO (Demanda Bioquimica de Oxigeno): Cantidad de oxigeno, requerido por
las bacterias en el proceso de estabilizacion de la materia organica degradable bajo
condicionesaerobicas.

Densidad: Masa o cantidad de materia de los residuos, contenida en una

unidad de volumen, en condiciones especificas.

Desastre: Es el fendmeno natural o provocado que produce graves
deterioros en elsistema de suministro de agua y que, por lo mismo, involucra
situaciones de emergencia. Descarga accidental: Vertimiento no intencional que supera
las limitaciones establecidaspor la autoridad competente para los vertimientos liquidos.

Desecho solido: Ver definicion residuo sdlido.

Desecho: Término general para residuos solidos excluyendo residuos de

comida y cenizassacados de viviendas, establecimientos comerciales e instituciones.

Desperdicio: Residuo sélido o semisoélido de origen animal o vegetal, sujeto a
putrefaccion,proveniente de la manipulacién, preparacion y consumo de alimentos para

uso animal y humano.

Diéxido de azufre (SO2): Polucionante gaseoso, inodoro, acido, formado

principalmentede la combustion de combustibles fésiles.

Diéxido de carbono (CO2): Gas incoloro, inodoro y no toxico que produce acido
carbonicocuando esta disuelto en agua. Se produce durante la degradacion térmica y

descomposicion (microbial) por microbios de los residuos sélidos.
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Dioxido de nitrégeno (NO2): Resultado de la combinacion del 6xido nitrico con

oxigenoen la atmésfera. Es el mayor componente del smog fotoquimico.

Dioxinas: Miembros de la familia de los compuestos organicos conocidos como
policlorodibenzodioxinas (PCDD). Una molécula de la familia PCDD esta formada por
una estructura de triple anillo en la que dos anillos del benceno estan interconectados

por un par de atomos de oxigeno.

Disposicion final de residuos sdlidos peligrosos: Actividad de incinerar en
dispositivosespeciales o depositar en rellenos de seguridad residuos peligrosos, de tal

forma que no representen riesgo ni causen dafio a la salud o al ambiente.

Disposicion final de residuos: Proceso de aislar y confinar los residuos
sélidos en formadefinitiva, en forma definitiva, efectuado por las personas prestadoras
de servicios, disponiéndolos en lugares especialmente disefiados para recibirlos y
eliminarlos, obviando su contaminacién y favoreciendo la transformacion biolégica de los
materiales fermentables, de modo que no representen dafios o riesgos a la salud
humana y al medio ambiente.

Ecologia: Es la que estudia las relaciones existentes entre los organismos y el
medio ambiente.

Emergencia: Es la situacion que se presenta en un sistema de suministro de
agua para consumo humano, como consecuencia de fallas técnicas, de operacion, de
disefio, de controlo estructurales, que pueden ser naturales o provocadas y alteran su
operacion normal o lacalidad del agua.

Emision: Descarga de una sustancia o elemento al aire, en estado solido, liquido

0 gase0s0,0 en alguna combinacién de estos, provenientes de una fuente fija 0 movil.

Entidad prestadora del servicio publico domiciliario de aseo: Persona
natural o juridica, publica, privada o mixta, encargada de todas, una o varias actividades

de la prestacion del servicio publico domiciliario de aseo.
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Escherichiacoli, (E-coli, coli fecal): Es el bacilo negativo que no forma

esporas, que fermenta la lactosa con produccion de 4cido y de gas.

Estaciones de transferencia: Son las instalaciones dedicadas al traslado de
residuos sélidos de un vehiculo recolector a otro con mayor capacidad de carga, que
los transporta hasta su disposicion final.

Estudio de evaluacion de impacto ambiental: Estudio destinado a identificar y
evaluarlos potenciales impactos positivos y negativos que pueda causar la
implementacion,operacion, futuro inducido, mantenimiento y abandono de un
proyecto, obra o actividad, con el fin de establecer las correspondientes medidas para

evitar, mitigaro controlar aguellos que sean negativos e incentivar los positivos.

Evaluacion del riesgo: Evaluacion cualitativa y cuantitativa del riesgo posado
sobre la salud humana o sobre el ambiente por la presencia actual o potencial y/o por el

uso de un polucionante especifico.

Fuente de abastecimiento: Es todo recurso de agua susceptible de ser

utilizado por un sistema de suministro de agua.

Fuente de emision: Actividad, proceso u operacion, realizado por los seres

humanos, o con su intervencién, susceptible de emitir contaminantes al aire.

Fuente fija puntual: Fuente fija que emite contaminantes al aire por ductos o
chimeneas.Fuente fija: Fuente de emision situada en un lugar determinado e inamovible,

aun cuandola descarga de contaminantes se produzca en forma dispersa.

Gases acidos: Productos de la incineracion de residuos que contengan Flaor y

Cloro. Se generan acido fluorhidrico (HF) y acido clorhidrico (HCI).

Generador deresiduos sélidos hospitalarios: Instituciones publicas, privadas
0 mixtas,hospitales, clinicas, centros y puestos de salud, laboratorios clinicos y

patolégicos humanoso animales, centros médicos, odontologicos o veterinarios, centros
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de experimentacién e investigacion en el area de la salud humana, animal y otras
instancias similares.

Generador: Personas naturales o juridicas, habitantes permanentes u
ocasionales, nacionales o extranjeros que perteneciendo a los sectores residencial 0 no
residencial y siendo usuario o no del servicio publico domiciliario de aseo, generan o
producen basuraso residuos sélidos, como consecuencia de actividades domiciliarias,
comerciales, industriales, institucionales, de servicios y en instituciones de salud, a nivel

urbano y rural, dentro del territorio nacional.

Geomembrana: Material sintético impermeable.

Gestion integral de residuos: Conjunto de operaciones y disposiciones
encaminadas a dar a las basuras y residuos producidos, el destino global mas
adecuado desde el punto devista ambiental, de acuerdo con sus caracteristicas,
volumen, procedencia, costos de tratamiento, posibilidades de recuperacion,
aprovechamiento, comercializacion y disposicionfinal.

Grandes generadores: Usuarios no residenciales que generan y presentan
para la recoleccion residuos que de volumen superan a un metro cubico.

Hidrocarburo: Compuesto quimico constituido enteramente por carbén e
hidrégeno.

Incineracién con recuperacion de energia: Proceso industrial controlado
mediante el cual los residuos solidos con un alto poder calorifico se utilizan como

combustible para generar energia.

Incineracién: Procesamiento térmico de los residuos solidos mediante la
oxidacion quimicacon cantidades estequiométricas o en exceso de oxigeno. Proceso de
reducir los desechos, material inerte (escoria) y a productos gaseosos completamente

oxidados mediante la combustion.

Incinerador: Horno para quemar o incinerar residuos bajo condiciones
controladas.
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Incompatibilidad: Reacciones violentas y negativas para el equilibrio ecolégico
y el ambiente, que se producen con motivo de la mezcla de dos o mas residuos
peligrosos.

Infiltracion: Proceso mediante el cual el agua penetra desde la superficie del

terreno haciael suelo.

Instalaciones internas de alcantarillado del inmueble: Conjunto de tuberias,
accesorios y equipos que integran el sistema de evacuacion y ventilacion de los
residuos liquidos del inmueble hasta la caja de inspeccion domiciliar que conecta el
inmueble a la redlocal de alcantarillado.

Lixiviado: Liquido residual generado por la descomposicion bioldgica de la
parte organica o biodegradable de las basuras bajo condiciones aerbbicas y
anaerobicas o como resultadode la percolacion de agua a través de los residuos en

proceso de degradacion.

Lodo: Suspension de materiales en un liquido proveniente del tratamiento de
aguas residuales, del tratamiento de afluentes liquidos o de cualquier actividad que lo

genere.

Macro ruta: Division geografica de la zona para la distribucion de los recursos y

equipos de recoleccion.

Material de cubierta: Material de origen natural o sintético, utilizado para cubrir

los residuos sélidos depositados en un relleno sanitario.

Material particulado: Particulas sélidas o liquidas finas como polvos, neblina,
smog etc. encontradas en el aire 0 en las emisiones.

Medio ambiente: Es aquel lugar en que se desenvuelve cualquier accion.

Micro ruta: Descripcion detallada a nivel de las calles y manzanas del trayecto
de un vehiculo o cuadrilla, para la prestacion del servicio de recoleccion o del barrido

manual o mecanico.
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Mdédulo: Superficie que constituye por si misma una unidad de la obra. Una vez
rellenada esta superficie puede utilizarse como area de esparcimiento, mientras se
completa el periodode estabilizacion y se realiza el control del correspondiente proceso
bioldgico.

Monitoreo: Actividad consistente en efectuar observaciones, mediciones y
evaluaciones contindas en un sitio y periodo determinados, con el objeto de identificar
los impactos y riesgos potenciales hacia el ambiente y la salud publica o para evaluar la

efectividad de unsistema de control.

Monoxido de carbono (CO): Gas venenoso, inodoro, incoloro, producido de la

combustion incompleta de un combustible fosil.

Nivel freatico: Profundidad de la superficie de un acuifero libre con respecto a la
superficiedel terreno.

Norma de calidad del agua: Es el valor admisible o deseable establecido para
algunas caracteristicas presentes en el agua, con el fin de determinar su calidad y
contribuir a preservar y mantener la salud humana.

Normas para el disefio y construccién de alcantarillados: Reglamentacion
expedidapor las Empresas para regular el disefio y construccion de las redes de

alcantarillado.

NUumero mas probable, (NMP): Es el indice de bacterias que mas
probablemente que cualquier otro, expresaria los resultados mostrados por examen de
laboratorio al analizar una muestra de agua y se expresa como cantidad de organismos

por cien (100) centimetroscubicos.

Oxidos de nitrogeno (NOx): Productos de la combustion de fuentes fijas y
moviles. Es uno de los mayores contribuyentes de la formacion de ozono en la

troposfera y de la precipitacion de acidos.

Permeabilidad: Propiedad que tiene los cuerpos de permitir el paso de un
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fluido.

Planta de tratamiento: Es el conjunto de obras, equipos y materiales
necesarios para efectuar los procesos y operaciones unitarios que permitan obtener

agua potable.

Polucién del agua: Es la alteracion de sus caracteristicas fisicas, quimicas o
bacteriol6gicascomo resultado de las actividades humanas o procesos naturales.

Presentacion: Es la actividad del usuario de empacar y envasar todo tipo de
residuos sélidos para su almacenamiento y entrega a la entidad prestadora del servicio
de aseo paraaprovechamiento, recoleccion, transporte, tratamiento y disposicion final.

Pre-tratamiento: Tratamiento realizado a las aguas residuales de usuarios que
necesitan adecuar los valores de ciertos parametros de interés especial, que exceden
los limites permitidos por las Empresas para poder ser vertidos a la red publica de

alcantarillado.

Procesamiento térmico de residuos sdélidos: Conversion de los residuos
sélidos en productos de conversion gaseosos, liquidos y sélidos, con la subsiguiente o

simultdnea emisiéon de energia en forma de calor.

Produccién limpia: Reorientacion de los sectores productivos, dentro de una
dimensién ambiental hacia formas de gestion y uso de tecnologias ambientalmente
sanas, aumentandola eficiencia en el uso de recursos energéticos e hidricos, sustitucion
de insumos, optimizacion de procesos, modificacion de productos y minimizacion de

basuras y residuos solidos.
Produccion per capita: Cantidad de residuos generada por una poblacion,

expresada entérminos de kg/hab-dia o unidades equivalentes.

Productos de la combustion: Sustancias producidas durante la quema o

incineracion de materiales.
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Punto de descarga: Ducto, chimenea, dispositivo o sitio por donde se emiten

loscontaminantes a la atmoésfera.

Receptor: Persona natural o juridica que recibe un residuo.

Reciclaje: Procesos mediante los cuales se aprovechan y transforman los
residuos sélidosrecuperados y se devuelven a los materiales sus potencialidades de
reincorporacion como materia prima para la fabricacion de nuevos productos. El
reciclaje consta de varias etapas:procesos de tecnologias limpias, reconversion
industrial, separacion, acopio, reutilizacion, transformacion y comercializacion.

Recoleccidn en acera: Es la que se efectia cuando los residuos sdlidos son
presentadospor los usuarios para su recolecciéon en el andén ubicado frente a su predio

o domicilio.

Recoleccidn en esquinas: Sistema de recoleccion en el que los residuos de un

sector soncolocados en una zona (esquina) proxima a la vivienda.

Recoleccion en unidades de almacenamiento: Es la que se efectia cuando los
residuossélidos generados por los usuarios se presentan para su recoleccion en cajas

de almacenamiento.

Recoleccidn: Accion y efecto de retirar y recoger las basuras y residuos sélidos
de uno o varios generadores, efectuada por su generador o por la entidad prestadora
del servicio publico.

Recuperacion: Accidn que permite retirar y recuperar de las basuras aquellos
materiales que pueden someterse a un nuevo proceso de aprovechamiento, para

convertirlos en materia prima util en la fabricacién de nuevos productos.

Red publica de alcantarillado: Conjunto de tuberias que conforman el sistema
de evacuacion de las aguas residuales y las lluvias de una comunidad y a las cuales se

conectanlas acometidas de alcantarillado de los inmuebles.
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Reduccion en el origen: Forma mas eficaz de reducir la cantidad y toxicidad
de residuos, asi como el costo asociado a su manipulacion y los impactos ambientales,
por esta razon seencuentra en primer lugar en la jerarquia de una gestién integrada de
residuos solidos.

Relacién carbono-nitrégeno: Parametro utilizado como control de calidad de
los residuossolidos dentro de un sistema, utilizando como base la materia organica.

Relleno de seguridad: Relleno con caracteristicas especiales para el
confinamiento y aislamiento temporal de residuos sélidos peligrosos, hasta tanto se

desarrollen tecnologiasque permitan su disposicion final.

Relleno sanitario: Lugar técnicamente disefiado para la disposicion final
controlada de losresiduos solidos, sin causar peligro, dafio o riesgo a la salud publica,
minimizando los impactos ambientales y utilizando principios de ingenieria. Confinacion
y aislamiento de losresiduos sélidos en un area minima, con compactacion de residuos,

cobertura diaria de losmismos, control de gases y lixiviados, y cobertura final.

Residuo s6lido combustible: Residuo peligroso que exhibe las caracteristicas

de combustible establecidas en este codigo.

Residuo sélido comercial: Residuo generado en establecimientos
comerciales y mercantiles tales como almacenes, depoésitos, hoteles, restaurantes,

cafeterias y plazas de mercado.

Residuo sélido corrosivo: Residuo peligroso que exhibe las caracteristicas de
COrrosivo.

Residuo soélido domiciliario: Residuo que por su naturaleza, composicion,
cantidad y volumen es generado en actividades realizadas en viviendas o en cualquier
establecimientoasimilable a éstas.

Residuo so6lido especial: Aquellos por su naturaleza, composicion, tamafo,

volumen y peso, no pueden ser manejados, tratados o dispuestos normalmente, a juicio




)

INSTITUTO COLOMBIANO DE APRENDIZAJE - INCAP S.A.S

2N

£
G

PLAN DE SANEAMIENTO BASICO

(

Fecha de

i vin dil progrecet | CODIGO VERSION 29/09/2022

Actualizacion

de la entidadprestadora del servicio de aseo.

Residuo sélido explosivo: Residuo peligroso que exhibe las caracteristicas de
explosivo.

Residuo sdlido industrial: Residuo generado en actividades propias de este

sector, comoresultado de los procesos de produccion.

Residuo sdlido infeccioso: Residuo peligroso que exhibe las caracteristicas de
infeccioso.

Residuo soélido inflamable: Residuo peligroso que exhibe las caracteristicas

de inflamable.

Residuo soélido institucional: Residuo generado en establecimientos
educativos, gubernamentales, militares, carcelarios, religiosos, terminales aéreos,

terrestres, fluviales o maritimos y edificaciones destinadas a oficinas, entre otros.

Residuo soélido radioactivo: Residuo peligroso que exhibe las caracteristicas
de radioactivo.

Residuo sélido reactivo: Residuo peligroso que exhibe las caracteristicas de
reactivo.

Residuo sélido téxico: Residuo peligroso que exhibe las caracteristicas de
toxico.

Residuo sélido volatil: Residuo peligroso que exhibe las caracteristicas de
volatil.

Residuo sdlido: Cualquier objeto, material, sustancia o elemento sélido que se
abandona,bota o rechaza después de haber sido consumido o usado en actividades
domeésticas, industriales, comerciales, institucionales, de servicios e instituciones de
salud y que es susceptible de aprovechamiento o transformacion en un nuevo bien, con

valor econémico. Se dividen en aprovechables y no aprovechables.

Residuos peligrosos: Aquellos que por sus caracteristicas infecciosas,
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combustibles, inflamables, explosivas, radiactivas, volétiles, corrosivas, reactivas o
toxicas pueden causardarfio a la salud humana o al medio ambiente. Asi mismo, se
consideran residuos peligrososlos envases, empaques y embalajes que hayan estado

en contacto con ellos.

Residuos solidos con caracteristicas especiales: Residuos que por su

tamafo,volumen o peso requieren de un manejo especial.

Residuos soélidos urbanos: Residuos generados en viviendas, parques,
jardines, via publica, oficinas, mercados, comercios, demoliciones, construcciones,
instalaciones, establecimientos de servicios y, en general, todos aquellos generados en

actividades urbanas que no requieran técnicas especiales para su control.

Reutilizacion: Prolongacion y adecuacion de la vida util de los residuos solidos
recuperadosy que mediante tratamientos minimos devuelven a los materiales su
posibilidad de utilizacionen su funcién original en alguna relacionada, sin que para ello

requieran de adicionales procesos de transformacion.

Riesgo: Medida de la probabilidad de que un dafio a la vida, a la salud, a alguna

propiedady/o al ambiente pueda ocurrir como resultado de un peligro dado.

Ruta de reciclaje: Recorrido necesario para recoger los residuos separados en
origen.

Separacién en la fuente: Clasificacion de las basuras y residuos sélidos en el
sitio dondese generan. Su objetivo es separar los residuos que tienen un valor de uso
indirecto, porsu potencial de reuso, de aquellos que no lo tienen, mejorando asi sus

posibilidades de recuperacion.

Servicio especial de aseo: Servicio relacionado con la recoleccién, transporte

y tratamiento de residuos sélidos que, por su naturaleza, composicion, tamafio,
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volumen y peso, no pueden ser manejados, tratados o dispuestos normalmente, a juicio

de la entidadprestadora del servicio de aseo.

Servicio publico domiciliario de aseo: Es el servicio de recoleccion de

residuos, principalmente soélidos, el barrido y limpieza de vias y &reas publicas, transporte

y disposicionfinal sanitaria, incluyendo las actividades complementarias de

transferencia, tratamiento y aprovechamiento.
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Sistema de alcantarillado: Conjunto de obras, equipos y materiales empleados por las
Empresas para la recoleccion, transporte, tratamiento y evacuacion de los residuos

liquidos.

Sistemade suministro de agua: Es aquel que comprende las obras, equipos y materiales
empleados para la captacion, conduccion, tratamiento, almacenamiento y distribucion del
agua para consumo humano desde la fuente de abastecimiento hasta la entrega al
usuario,asi como los demas requerimientos humanos y técnicos previstos en el Decreto
2105 de laLey 09 de 1979.

Solidos sedimentables: Volumen de solidos del desecho, que sedimentan después de

unahora en un cono Imhoff; Los resultados se expresan en mililitro/litro (ml/l).

Sdlidos suspendidos: Parte de los solidos totales que son retenidos después de realizar
una filtracion en un filtro con poros de tamafio maximo de una micra de un determinado

volumen de muestra.

Subsidencia: Pequefios hundimientos ocurridos en superficie.

Temperatura de combustion: Temperatura necesaria para producir la combustion
completa de los residuos sdlidos. Cuanto mayor sea el contenido de aire en exceso, el
contenido de oxigeno en los gases de la chimenea también incrementa y la
temperaturade combustién disminuye. La temperatura de los gases de la chimenea es
importante desdeel punto de vista de control de olores.

Tiempo de residencia: Tiempo necesario que deben permanecer los residuos soélidos en
la cAmara de combustion para que se produzca la combustiéon completa de los mismos a

lascondiciones de temperatura y aire en exceso que se tengan.

Toxicidad: Propiedad que tiene una sustancia, elemento o compuesto, de causar dafos

enla salud humana o la muerte de un organismo vivo.

Tratamiento bioldgico: Tratamiento tecnoldgico que utiliza bacterias u otros organismos

para consumir residuos organicos.
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Tratamiento: Conjunto de operaciones, procesos o técnicas encaminadas a la
eliminacion,la disminucién de la concentracién o el volumen de los residuos sélidos o

basuras, o su conversion en formas mas estables.

Tratamiento: Es el conjunto de operaciones y procesos unitarios que se realizan sobre el
agua cruda, con el fin de modificar sus caracteristicas fisicas, quimicas o bacteriologicas

para obtener agua potable que cumpla las normas y criterios de calidad establecidos.

Usuario: Persona natural o juridica beneficiada de la prestacion del servicio publico de

aseo,en calidad de propietario y/o receptor del servicio.

Vectores: Organismos, generalmente insectos o roedores que transmiten enfermedades.

Medio de transmision de un patégeno de un organismo a otro.

Vertimiento liguido: Cualquier descarga liquida hecha a un cuerpo de agua 0 a un

alcantarillado.

Zonade falla: Zona donde se producen desplazamientos relativos de una parte de la roca
con respecto a la otra, como resultados de los esfuerzos que se generan en la corteza

terrestre.

6.5 MEJORAS RECIENTES

Planos de evacuacion ubicados en cada piso del INSTITUTO COLOMBIANO DE
APRENDIZAJE - INCAP S.A.S

Sefalizaciones del INSTITUTO COLOMBIANO DE APRENDIZAJE — INCAP S.A.S,
correspondientes a: zona libre humo de tabaco, ubicacion de extintores, ubicacion de
cafeteria, subir y bajar escaleras, rutas de evacuacion, salidas de emergencias,
ubicacion de camillas y botiquines, protocolos de bioseguridad.

Instalacidn de cintas reflectoras y antideslizantes en todas las escaleras del
INSTITUTO COLOMBIANO DE APRENDIZAJE — INCAP S.A.S.

Control de plagas y fumigaciones cada 6 meses, se expide certificado de servicio
segun requerimiento de la Secretaria de Salud.



<\

Ncd
7’\_/

O

2 via del progresst | CODIGO VERSION 29/09/2022

INSTITUTO COLOMBIANO DE APRENDIZAJE - INCAP S.A.S
PLAN DE SANEAMIENTO BASICO

Fecha de
Actualizacion

e Lavado de tanques cada 6 meses, se expide certificado de servicio de acuerdo

con requerimiento de la Secretaria deSalud.

6.6 PROGRAMA DE LIMPIEZA'Y DESINFECQION (PROTOCOLOS DE ASEO Y
LIMPIEZA DE SALONES, OFICINAS, BANOS, TERRAZAS, COLISEOQO,
ESCALERAS, COCINA' Y LUDOTECA).

6.6.1 PROTOCOLO PARA EL ASEO DE SALONES

El protocolo para el aseo de SALONES se rige por lo implementado en El Plan De

Saneamiento Basico de la Institucion. “El aseo se realiza diariamente al iniciar la jornada

de trabajo. Los viernes se lavan canecas de basura. Los sabados aseo general oficinas,

salones,

bafios, escaleras, paredes, ventanas y la estructura interna en general”.

6.6.2 Periodicidad

El aseo de salones se efectuara todos los dias, en el horario de 6:00 a.m. a 8:00 a.m.

de acuerdo al cronograma de actividades diarias de servicios generales del

INSTITUTO COLOMBIANO DE APRENDIZAJE — INCAP S.A.S turno de la mafiana.

6.6.3 Responsable:

La persona responsable del aseo de salones es la empleada de servicios generales de

la fundacion en turno, rigiéndose por las instrucciones vigentes para esta labor.

6.6.4 Implementos necesarios para el Aseo de Salones

Guantes

Pafios de tela

Escoba

Trapero

Jabon: liquido y en polvo

Hipoclorito: El hipoclorito utilizado tiene una concentracion del 5.25%. Para la
preparacion de un litro a 5.000 ppm se utiliza la siguiente formula:
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% 1 litro de H20 x 5.000 ppm = 95 ml hipoclorito por litro

6.7 5.25% x 10
6.8

- Esponjas sintéticas y esponjillas

- Baldes

- Cepillos

- El aseo se realiza de la zona més limpia a la menos limpia.

6.8.1 Instrucciones que se siguen para el Aseo de Salones

- Se comienza limpiando las paredes, limpiando de arriba hacia abajo.

- Se prepara un balde con agua suficiente, jabon e hipoclorito a 5.000 ppm, aparte,
otro balde con agua sin ninguna mezcla. Pafio de tela, esponja con jabon y se inicia
la limpieza de:

e Puertas y ventanas
e Mesas de trabajo
e Sillas
- Se limpia con pafio humedo y esponja con jabén:
e Repisas
e Cuadros o carteleras
e Tablero

- Se asean en ultimo lugar los pisos; se barre con una escoba, se trapea con agua,
jabdn e hipoclorito, por ultimo, se trapea sélo con agua. En toda esta actividad
debeprocurarse que no se formen charcos.

6.9 PROTOCOLO PARA EL ASEO DE OFICINAS

El protocolo para el aseo de OFICINAS se rige por lo implementado en El Plan De
Saneamiento Basico de la Institucion. El aseo se realiza diariamente al iniciar la jornada

detrabajo.
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6.9.1 Periodicidad:

El aseo de las oficinas se efectuara todos los dias, en el horario de 6:00 a.m. a 8:00 a.m.

de acu

erdo al cronograma de actividades diarias de servicios generales del INSTITUTO

COLOMBIANO DE APRENDIZAJE - INCAP S.A.S turno de la manana.

6.9.2 Responsable:

La persona responsable del aseo de salones es la empleada de servicios generales en

turno, rigiéndose por las instrucciones vigentes para esta labor.

6.9.3 Implementos necesarios para el Aseo de Oficinas

Guantes

Pafios de tela

Escoba

Trapeador

Jabon: liquido y en polvo
Limpiavidrios
Ambientador en espray

Hipoclorito: El hipoclorito utilizado tiene una concentracion del 5.25%.Para la
preparacion de un litro a 5.000 ppm se utiliza la siguiente formula:

% 1litro de H20 x 5.000 ppm =95 ml hipoclorito por litro

6.10 5.25% x 10

Esponjas sintéticas y esponjillas

Baldes
Cepillos
El aseo se realiza de la zona mas limpia a la menos limpia.




o/-\ INSTITUTO COLOMBIANO DE APRENDIZAJE - INCAP S.A.S
znca PLAN DE SANEAMIENTO BASICO

\'/ Fecha de

2 via del progresst | CODIGO VERSION Actualisacion | 29/09/2022

O

6.10.1 Instrucciones que se siguen para el Aseo de Oficinas

- Se des caneca (se recoge la bolsa de color verde de la caneca y se coloca la nueva
bolsa en el recipiente de la basura).

- Se comienza limpiando las paredes, limpiando de arriba hacia abajo.

- Se prepara un balde con agua suficiente, jabon e hipoclorito a 5.000 ppm, aparte,otro

balde con agua sin ninguna mezcla.

- Pafo de tela, esponja con jabon y se inicia la limpieza de:
e Puertas y ventanas (Se aplica limpiavidrios en vidrios)
e Escritorios
e Sillas
- Se limpia con pafio humedo y esponja con jabdn:
e Repisas
e Cuadros o carteleras
e Bibliotecas
e Teléfonos
e Monitores
e Impresoras
e Calculadoras

- Se asean los pisos; se barre con una escoba, se trapea con agua, jabén e hipoclorito,por
ultimo, se trapea soélo con agua. En toda esta actividad debe procurarse que nose
formen charcos.

- En dltimo lugar se aplica el Ambientador en spray.

6.11 PROTOCOLO PARA EL ASEO DE BANOS

El protocolo para el aseo de bafios se rige por lo implementado en El Plan de

Saneamiento Basico de la Institucion.
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6.11.1 Periodicidad:

El aseo de bafios se efectuara todos los dias, en el horario de 7:00 am a 8:00 am y de
las 5:30 p.m. alas 6:00 p.m. de acuerdo al cronograma de actividades diarias de servicios
generales del INSTITUTO COLOMBIANO DE APRENDIZAJE — INCAP S.A.S.

6.11.2 Responsable:

La persona responsable del aseo de salones es la empleada de servicios generales en
turno, rigiéndose por las instrucciones vigentes para esta labor.

6.11.3 Implementos necesarios para el Aseo de Bafios

- Guantes Tapabocas

- Gafas de proteccion

- Pafios de tela

- Esponijilla Negra

- Escoba Dura Trapeador

- Jabon: liquido y en polvo

- Ambientador Liquido (Sampic) Limpiavidrios

- Hipoclorito: El hipoclorito utilizado tiene una concentracion del 5.25%.Para la

preparacion de un litro a 5.000 ppm se utiliza la siguiente formula:

% 1litro de H20 x 5.000 ppm =95 ml hipoclorito por litro

6.12 5.25% x 10

- Baldes

- Coca pequeia

- Cepillos

- Churrusco

- El aseo se realiza de la zona mas limpia a la menos limpia.
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6.12.1 Instrucciones que se siguen para el Aseo de Bafos

- Se comienza limpiando el techo con escoba larga y sacudidor, se continta con las
paredes, limpiando de arriba hacia abajo.
- Se prepara un balde con agua suficiente, jabon e hipoclorito a 5.000
ppm, aparte,otro balde con agua con ambientador liquido.
- Se des caneca (Se recoge la bolsa de color rojo de la caneca y se
coloca la nuevabolsa en el recipiente de la basura).
- Con la coca pequefia, se riega agua con jabén e hipoclorito en
las paredes, sinmojar los dispensadores del papel.
- Se estrega paredes con la escoba dura y cepillo.

- Se enjuagan las paredes y se secan.
- Se lava el inodoro y el orinal con agua, jabdn e hipoclorito con el churrusco.
- Se lava el lavamanos con agua, jabon e hipoclorito con cepillo.

- Pafio de tela, esponja negra con jabon y se inicia la limpieza de:

. Dispensador de papel
. Puertas y ventanas

. Se limpia con Limpiavidrios el vidrio del bafio.

- Se asean los pisos: se barre con una escoba dura, se trapea con agua, hipocloritoy

jabon. Por ultimo, se trapea solo con agua mas ambientador liquido.

6.13 PROTOCOLO PARA EL ASEO DEL COLISEO

El protocolo para el aseo del COLISEO se rige por lo implementado en El Plan De

Saneamiento Basico de la Institucion.
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6.13.1 Periodicidad:

El aseo del Coliseo se efectuara los dias lunes, miércoles y viernes en el horario de

3:30 p.m. a 4:00 p.m. de acuerdo al cronograma de actividades diarias de servicios

generales del INSTITUTO COLOMBIANO DE APRENDIZAJE - INCAP S.A.S.

6.13.2 Responsable:

La persona responsable del aseo de salones es la empleada de servicios generales

enturno, rigiéndose por las instrucciones vigentes para esta labor.

6.13.3 Implementos necesarios para el Aseo del Coliseo

Guantes

Tapabocas

Gafas de proteccion

Escoba Dura

Trapeador

Jabon: liquido y en polvo

Hipoclorito: El hipoclorito utilizado tiene una concentracion
del 5.25%. Para lapreparacion de un litro a 5.000 ppm se

utiliza la siguiente formula:

% 1litro de H20 x 5.000 ppm = 95 ml hipoclorito por litro

5.25% x 10
Baldes
El aseo se realiza de la zona mas limpia a la menos limpia.

6.13.4 Instrucciones que se siguen para el Aseo del Coliseo

Se barre.

Se prepara un balde con agua suficiente, jabon e hipoclorito a 5.000 ppm,

aparte,otro balde solamente con agua.
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- Se echa la mezcla de agua, jabon e hipoclorito en el piso del Coliseo.
- Se estrega el piso con la escoba dura.

- Se trapea con agua sola.

6.14 PROTOCOLO PARA EL ASEO DE TERRAZAS

El protocolo para el aseo de TERRAZAS se rige por lo implementado en El Plan De

Saneamiento Basico de la Institucion.

6.14.1 Periodicidad:

El aseo de Terrazas se efectuara los jueves en el horario de 2:30 p.m. a 3:00 p.m. o cuando
este se requiera de acuerdo al cronograma de actividades diarias de servicios generales
del INSTITUTO COLOMBIANO DE APRENDIZAJE — INCAP S.A.S.

6.14.2 Responsable:

La persona responsable del aseo de salones es la empleada de servicios generales en

turno, rigiéndose por las instrucciones vigentes para esta labor.

6.14.3 Implementos necesarios para el Aseo del Coliseo

- Guantes
- Tapabocas
- Gafas de proteccién

- Escoba Dura
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- Trapeador
- Jabon: liquido y en polvo

- Hipoclorito: El hipoclorito utilizado tiene una concentracion del 5.25%.Para la

preparacion de un litro a 5.000 ppm se utiliza la siguiente formula:
s 1litro de H20 x 5.000 ppm =95 ml hipoclorito por litro

5.25% x 10

Baldes

El aseo se realiza de la zona mas limpia a la menos limpia.

6.14.4 Instrucciones que se siguen para el Aseo de Terrazas

Se barre.

- Se prepara un balde con agua suficiente, jabon e hipoclorito a 5.000 ppm,
aparte,otro balde solamente con agua.

- Se echa la mezcla de agua, jabon e hipoclorito en el piso de la Terraza.
- Se estrega el piso con la escoba dura.

- Se trapea con agua sola.

6.15 PROTOCOLO PARA EL ASEO DE ESCALERAS

El protocolo para el aseo de ESCALERAS se rige por lo implementado en El Plan De

Saneamiento Basico de la Institucion.

6.15.1 Periodicidad:
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El aseo de Escaleras se efectuara todos los dias de acuerdo al cronograma de
actividadesdiarias de servicios generales del INSTITUTO COLOMBIANO DE
APRENDIZAJE — INCAP S.A.S.

6.15.2 Responsable:

La persona responsable del aseo de salones es la empleada de servicios generales

enturno, rigiéndose por las instrucciones vigentes para esta labor.

6.15.3 Implementos necesarios para el Aseo de Escaleras

- Guantes

- Tapabocas

- Gafas de proteccion

- Botas

- Escoba Dura

- Trapeador

- Jabon: liquido y en polvo

- Hipoclorito: El hipoclorito utilizado tiene una concentracion del 5.25%.Para la

preparacion de un litro a 5.000 ppm se utiliza la siguiente formula:

s 1litro de H20 x 5.000 ppm =95 ml hipoclorito por litro

6.16 5.25% x 10
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- Baldes

- El aseo se realiza de arriba de las escalas y hacia abajo.
6.16.1 Instrucciones que se siguen para el Aseo de Escaleras

- Se barre.

- Se prepara un balde con agua suficiente, jabon e hipoclorito a

5.000 ppm, aparte,otro balde solamente con agua.

- Se echa la mezcla de agua, jabén e hipoclorito de arriba hacia abajo de
lasescaleras.

- Se estregan las escalas con la escoba dura.

- Se trapea con agua sola.

6.17 PROTOCOLO PARA EL ASEO DE LA LUDOTECA

El protocolo para el aseo de la LUDOTECA se rige por lo implementado en El Plan
DeSaneamiento Béasico de la Institucion.

6.17.1 Periodicidad:

El aseo de la LUDOTECA se efectuara todos los dias de 3:30 p.m. a 4:00 p.m. de
acuerdo al cronograma de actividades diarias de servicios generales de LA
FUNDACION COLOMBOGERMANA.
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6.17.2 Responsable:

La persona responsable del aseo de salones es la empleada de servicios generales
enturno, rigiéndose por las instrucciones vigentes para esta labor.

6.17.3 Implementos necesarios para el Aseo de la LUDOTECA

- Guantes

- Pafos de tela
- Escoba

- Trapeador

- Jabdn: liquido y en polvo

- Limpiavidrios
- Hipoclorito: El hipoclorito utilizado tiene una concentracion del 5.25%.Para la

preparacion de un litro a 5.000 ppm se utiliza la siguiente formula:

s 1litro de H20 x 5.000 ppm =95 ml hipoclorito por litro

6.18 5.25% x 10
- Baldes
- El aseo se realiza de la zona mas limpia a la menos limpia.

6.18.1 nstrucciones que se siguen para el Aseo de la LUDOTECA

- Se des caneca (Se recoge la bolsa de color verde de la caneca y se coloca la
nuevabolsa en el recipiente de la basura).

- Se comienza limpiando el techo con escoba larga y sacudidor, se continda
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con lasparedes, limpiando de arriba hacia abajo.

- Se prepara un balde con agua suficiente, jabon e hipoclorito a 5.000 ppm,

aparte,otro balde con agua sin ninguna mezcla.

- Pafo de tela, esponja con jabon y se inicia la limpieza de:

Puertas y ventanas (Se aplica limpiavidrios en vidrios)
Sillas y butacos

e Juguetes

Mesas

- Se limpia con pafio himedo y esponja con jabon:

Repisas
Cuadros o carteleras

Bibliotecas
Televisor
Grabadora

- Se asean los pisos; se barre con una escoba, se trapea con agua, jabon e

hipoclorito, con el trapeador bien escurrido, por ultimo, se trapea sélo con

agua.

6.19 PROTOCOLO PARA EL ASEO DE LA COCINA

El protocolo para el aseo de las cocinas se rige por lo implementado en El Plan de

Saneamiento Béasico de la Institucion.

6.19.1 Periodicidad:

El aseo de la cocina se efectuara todos los dias en el horario de 10:45

a.m.al1ll1l:15 a.m.y de 8:50 p.m. a 9:30 p.m. de acuerdo al
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cronograma de actividades diarias de servicios generales del
INSTITUTO COLOMBIANO DE APRENDIZAJE — INCAP S.A.S

6.19.2 Responsable:

La persona responsable del aseo de la cocina es la empleada de
servicios generales enturno, rigiéndose por las instrucciones

vigentes para esta labor.

6.19.3 Implementos necesarios para el Aseo de la Cocina

- Guantes

- Pafos de tela

- Esponjilla Negra

- Escoba Dura

- Trapeador

- Jabdn: liquido y en polvo

- Hipoclorito: El hipoclorito utilizado tiene una concentracion del 5.25%.Para la

preparacion de un litro a 5.000 ppm se utiliza la siguiente formula:

s 1litro de H20 x 5.000 ppm =95 ml hipoclorito por litro

6.20 5.25% x 10
6.21
6.22
o Baldes
e Cepillos
e El aseo se realiza de la zona mas limpia a la menos limpia.
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6.22.1 Instrucciones que se siguen para el Aseo de la Cocina

Se lava la loza y las ollas con agua, jabdn e hipoclorito aplicando con la
esponjillay se enjuaga la loza y las ollas.

Se comienza limpiando las paredes, limpiando de arriba hacia abajo.

Se prepara un balde con agua suficiente, jabon e hipoclorito a 5.000 ppm,
aparte,otro balde con agua.

Se des caneca (Se recoge la bolsa de color rojo de la caneca y se coloca la
nuevabolsa en el recipiente de la basura).

Se aplica el desengrasante con la esponijilla suave en la estufa.

Se quita el desengrasante con trapo seco y limpio, con otro trapo humedo
selimpia la estufa.

Con la coca pequefia, se deposita agua con jabén e hipoclorito en el
baldosin, sinmojar las patrrillas de las estufas y sus accesorios.

Se enjuaga el baldosin y se seca.

Se lava el lavaplatos con agua, jabon e hipoclorito con cepillo.
Se asean los pisos; se barre con una escoba dura, se trapea con agua,

hipocloritoy jabén. por ultimo, se trapea so6lo con agua.

7 PROGRAMA DE MANEJO DE RESIDUOS SOLIDOS

En cumplimiento con la legislaciébn ambiental colombiana y con el fin de evitar la

generacione incremento de los impactos ambientales significativos por la actividad del
INSTITUTO COLOMBIANO DE APRENDIZAJE — INCAP S.A.S, con el manejo actual de

los residuos solidos, es necesario formular, implementar, mantener y mejorar

continuamente las actividades habituales en la operadoraa través de un programa

para la gestion y manejo integral de residuos sélidos (PGMIRS).
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8 DEFINICIONES
RESIDUOS NO APROVECHABLES:

Todo material o sustancia que no ofrece ninguna posibilidad de aprovechamiento,
reutilizacion o reincorporacion a un proceso productivo, no tienen ningan valor
comercial,por lo tanto, requieren disposicion final (Decreto 1713 de 2002). Los

siguientes son residuos NO aprovechables:

* Papeles y cartones engrasados, plastificados, muy sucios o mojados. En este
caso, por ejemplo, los empaques de azlcar en porciones.

* Empaques plasticos de helados y paletas, mecatos como papas, chitos,
choclitos, chocolatinas, brownies, entre otros.

* Bolsas y envases plasticos muy sucios o mojados, asi como los de pony malta o
cualquiera parecido de color café.

» Barrido de pisos.

» Papel higiénico, toallas higiénicas, tampones y pafiales desechables.

RESIDUOS RESICLABLES:

Todo material o sustancia que ofrece posibilidad de aprovechamiento, reutilizaciono

reincorporacion a un proceso productivo. Tienen valor comercial.

» Papeles: archivo, craft, cartulina, periédico, carton

 Vidrios
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 Plastico: Envases, bolsas, vasos, PAT

* Metales y tetrapack

RESIDUO ORGANICO BIODEGRADABLE:

Son aquellos que tienen la caracteristica de poder desintegrarse o degradarse

rapidamente, transformandose en otro tipo de materia organica.

Los restos de comida, de fruta, cascaras, carnes, huevos.

El Programa de Manejo de residuos solidos del INSTITUTO COLOMBIANO DE

APRENDIZAJE — INCAP S.A.S se ha formulado como instrumento guia que propende

por el cumplimiento de la legislaciéon ambiental y permite mostrar resultados de

mejoramiento con relacién al manejo de los residuos solidos en la Institucion.

&4
.

!
\ Papel- Coi(}n) I
|
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9 OBJETIVOS:

9.1 OBJETIVOS GENERALES:

No Rocu: lcblo
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Establecer las pautas para conseguir un desarrollo sostenible y mitigar

impactos negativos sobre el medio ambiente.

Dar manejo a los residuos solidos que se generan en la institucion,
asegurando la adecuada recoleccion, almacenamiento temporal, transporte y

disposicion final de los residuos solidos y sobrantes deacuerdo a su tipo.

Implementar el plan para el manejo integral de los residuos sélidos generados
en la Institucién; buscando con él, establecer medidas de manejo, control,

seguimiento y monitoreo.

9.2 OBJETIVOS ESPECIFICOS:

R/

Concientizar a los colaboradores, personal docente y estudiantes de la

Institucion en la importancia del manejo de los residuos sélidos.
Reducir la cantidad de residuos solidos generados en la Institucion.
Disponer de manera adecuada los residuos solidos en la Institucién.

Implementar un tratamiento para los residuos sélidos generados en la
institucion.

< Los impactos que se buscan mitigar con estos objetivos son:

Generacion de residuos solidos
Mala disposicion de los residuos solidos

Desperdicio de insumos

De conformidad con los lineamientos establecidos por el DAMA, a través de la

normatividadvigente y los principios basicos, se adoptan los siguientes principios
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rectores para el presenteprograma:

9.3 PRINCIPIOS DE LOS RECTORES PARA EL PROGRAMA:

e Garantizar la calidad de la prestacion del servicio y manejo de los residuos
sélidosa todo el personal de la institucion.

e Obtener una reduccion en los costos de manejo de los residuos solidos.

o Establecer mecanismos que garanticen a nivel interno, la participacion de
todos los actores (empleados, formadores y estudiantes) en la gestion del
manejo integral de los residuos sélidos en la Institucion.

e Minimizar la cantidad de residuos solidos producidos.
o Disminuir la presion sobre los recursos naturales.

e Aumentar el aprovechamiento racional de los desechos generados dentro de la
Institucion.

e Mejorar los sistemas de eliminacién, tratamiento y disposicion de los residuos
solidosordinarios.

9.4 MEDIDAS A TOMAR PARA REDUCIR LAS CANTIDADES DE RESIDUOS
SOLIDOS EN LAS DIFERENTES AREAS DE LA INSTITUCION:

9.4.1 Almacenamiento y separacion en la fuente:
Este proceso se lleva a cabo a través de una buena educacion y
sensibilizacién a los generadores de los residuos soélidos, socializando la
importancia que tiene endepositar los residuos (plasticos, papeles, vidrios,

residuos de comida y otros), en los puntos ecoldgicos de la institucion.

9.4.2 Separacion de residuos solidos en las &reas de oficinas, cafeterias, cocinas, salones y zonas
comunes:
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Oficinas:

e Bolsadereciclajey canecas: Para el almacenamiento y separacion en la fuente
dentro del area de oficina, teniendo en cuenta el espacio de estas, y buscando

lograrambientes armonicos para laborar, se manejara:

e Lautilizacién de una (1) caneca pequeiia, teniendo en cuenta los siguientes

aspectos:

e Las canecas deberdn estar claramente demarcadas estableciendo el
tipo deresiduo que podra ser dispuesto en los puntos ecolégicos de la
institucion.

* |los puntos ecolégicos de la institucion contendran (vidrio, tetra pack, carton,
papely plasticos).

e En las canecas con el simbolo de organico y comunes con bolsa verde, se
dispondran los residuos como: (servilletas usadas, residuos de alimentos,

bolsas plasticas usadas, icopor).

e Igualmente, en las areas de oficinas se recomienda:

» Utilizar eficientemente el papel.

» Venta o reutilizacion de cartuchos de tinta para impresoras.
 Disminucion del papel carbén en oficios.

 Fabricacion de cuadernillos y tacos de papel con hojas utilizadas.
« Reutilizar sobres para envio de correspondencia.

« Utilizacion de ambas caras del papel en fotocopias.
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9.5 Baifos:

eBolsa de reciclaje y canecas: Para el almacenamiento y separacion de residuos
sélidos dentro del area de bafios, se tendra en cuenta los colores establecidos
porla Guia Técnica del ICONTEC GTC 24, la separacion en la fuente se debera

efectuarasi:

e Utilizacion de caneca pequefia, teniendo en cuenta los siguientes aspectos:

 Las canecas deberan estar claramente demarcada estableciendo que el

residuo a disponer es de tipo sanitario.

e En las canecas utilizadas para residuos a descartar (residuos sanitarios)
seemplearan bolsas blancas.

Cocinas:

eBolsa de reciclaje y canecas: Para el almacenamiento y separacion de residuos
dentro del area de cocinas, se tendra en cuenta los colores establecidos por la Guia

Técnica del ICONTEC GTC 24, la separacion en la fuente se deberéa efectuar asi:

e Utilizacion de canecas medianas pequefias, teniendo en cuenta los siguientes

aspectos:

e Las canecas deberan estar claramente demarcadas estableciendo el tipo de
residuo.

e Caneca pequefia con bolsa verde: residuos de papel, cartén, plegadizas,
archivo y periodicos, residuos de alimentos, desechos de jardin, desechos de
frutas.

e Caneca pequeiia con bolsa negra (Reciclables): vasos plasticos
desechables,bolsas de empaques, envases de plasticos, vidrio.
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9.6

9.7 Cafeterias:

e Bolsa de reciclaje y canecas: Para el almacenamiento y separacion de residuos
dentro del area de cafeterias, se tendra en cuenta los colores establecidos por la
Guia Técnica del ICONTEC GTC 24, la separacion en la fuente se debera efectuar

asi:

e Utilizacion de canecas pequenas, teniendo en cuenta los siguientes

aspectos:

e Las canecas deberan estar claramente demarcadas estableciendo el
tipo deresiduo.

e Caneca pequefia con bolsa verde: residuos de papel, cartén, plegadizas,
archivo y periodicos residuos de alimentos, desechos de jardin, desechos de
frutas.

e Caneca pequefia con bolsa negra (Reciclables): vasos plasticos

desechables, bolsas de empaques, envases de plasticos, vidrio.

e En areas de cafeteria se recomienda:

e Minimizar la utilizacién de envases desechables plasticos o en icopor para
comidas y bebidas y reemplazarlos por recipientes retornables.

» Adquirir refrescos en botellas retornables.

9.8 Zonas Comunes:

o Bolsadereciclaje y canecas: Para el almacenamiento y separacion de residuos

dentro de las zonas comunes, se tendra en cuenta los colores establecidos por la
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Guia Técnica del ICONTEC GTC 24, la separacion en la fuente se debera efectuar

asi:

e Utilizacion de caneca pequefia, teniendo en cuenta los siguientes aspectos:

e Las canecas deberan estar claramente demarcadas estableciendo el
tipo deresiduo.

» Caneca pequefia con bolsa verde: residuos de papel, carton, plegadizas,
archivo y periodicos, residuos de alimentos, desechos de jardin, desechos de
frutas.

e Caneca pequefia con bolsa negra (Reciclables): vasos plasticos,
desechables, bolsas de empaques, envases de plasticos, vidrio.

9.9 ALMACENAMIENTO, NUMERO DE CANECAS, UBICACION Y TIPO DE
BOLSA:

Se contempla el uso de canecas grandes identificadas debidamente con los colores
establecidos por la Guia Técnica del ICONTEC GTC 24. La separacion en la fuente se
deberaefectuar asi:

e Utilizacion de canecas grandes, teniendo en cuenta los siguientes aspectos:

* Las canecas deberan estar claramente demarcadas estableciendo el tipo de residuo.
» Caneca gris: residuos de papel, cartdn, plegadizas, archivo y periodicos.

» Caneca verde (organica y comun): servilletas usadas, residuos de alimentos,
desechosde jardin, desechos de frutas, bolsas plasticas usadas, icopor.

» Caneca azul (reciclables): papel, plastico y vidrio.

» Caneca roja: residuos sanitarios.
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En las canecas se ubicaran bolsas plasticas del mismo color de estas, para que los
residuos sean recolectados facilmente sin necesidad de retirar las canecas de su
sitio; ademas, facilitan el transporte de los desechos soélidos. Algunas bolsas podran
ser reutilizadas nuevamente en las canecas de la Institucion.

El nimero total de canecas grandes en el INSTITUTO COLOMBIANO DE
APRENDIZAJE - INCAP S.A.S es de dos (2) de color verde (1) y azul (1). Se
encuentran ubicadas en el cuarto del primer pisodebajo de las escalas diagonal a la

cafeteria.

9.10 TIPOS DE RESIDUOS SOLIDOS:

Papel y cartén:

Los cartones y papeles son productos que la sociedad requiere para empaques,
transporte,comunicacion, cultura y un sinniumero de actividades de la vida moderna.
En el mercado se encuentra una gran variedad de papeles y cartones, siendo las

principales:

9.11 Pléastico:

Debido a su estructura polimero, los termoplasticos son relativamente faciles de
reciclar.La mayoria de los materiales de empaque caen en esta categoria 'y
usualmente son producidos a partir de termoplasticos comunes, tales como
polietileno de alta y baja densidad (PEAD y PEBD), polietileno tereftalato (PET),
polipropileno (PP), poliestireno (PS)y cloruro de polivinilo (PVC).

Los termoplasticos de mayor uso comun reciclables son el polietileno, el polipropileno
y el poliestireno. Ejemplo de ello son:

* Polietileno: Bolsas plasticas de supermercados y tiendas en general.

* Polipropileno: Bolsas de camisas de hombre, sacos de papas, mallas de
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frutas, conostextiles, algunos envases de productos lacteos, etc.
Metales:

Los metales se encuentran en los siguientes materiales los cuales son una
constantefuente de chatarra de hierro y acero entre otros: Carros viejos, material de
construccion, electrodomeésticos (estufas, hornos, lavadoras, neveras), tuberias,
repuestos de carro etc. El aluminio (envases de gaseosa y cerveza) alcanza un precio
muy alto debido a la gran demanda. También el cobre y el latén. Se recomienda

comprimir los envases de aluminio para reducir su volumen.

9.12 Vidrio:

El vidrio es un silicato que funde a 1.200 grados constituido esencialmente por silice
(procedente principalmente del cuarzo), acompafado de caliza y otros materiales que

le danlas diferentes coloraciones.

o El verde (60%). Utilizado masivamente en botellas de vino, cava, licores y
cerveza,aunque en menor cantidad en este dltimo.

e Elblanco (25%). Usado en bebidas gaseosas, zumos y alimentacion en
general

o El extra claro (10%). Empleado esencialmente en aguas minerales, tarros y
botellas dedecoracion.

e Elopaco (5%). Aplicado en cervezas y algunas botellas de laboratorio.No
requiere mayores recomendaciones para su recuperacion.

9.13 RECOLECCION Y TRANSPORTE:

Una vez dispuestos los diferentes residuos en las respectivas canecas se procede a
la recoleccion hacia la zona de almacenamiento. Al momento de retirar los residuos

para el vehiculo recolector de basuras, se retiran las bolsas de sus respectivas
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canecas y se transportan hasta el vehiculo.

La recoleccion la realizara la empresa que preste el servicio de aseo y limpieza, de la
zona.La empresa recolectora de las basuras debe disponer de los medios adecuados
gue garanticen el transporte de las basuras hasta el lugar destinado y definido para tal
fin.

La empresa que presta dicho servicio a la Institucion es ASEO CAPITAL S.A. ESP la

cual realiza la recoleccion de basuras de lunes a viernes en horas de la noche.
10 PROGRAMA DE CONTROL DE PLAGAS.

El protocolo para el programa de control de plagas se rige por lo implementado en El
PlanDe Saneamiento Basico de la Institucion.

10.1 Periodicidad:

El programa de control de plagas se realiza una (2) veces al afio, entre los meses de
marzo y septiembre de cada afo.

10.2 Responsable:

El responsable del programa de control de plagas, sera la empresa asignada para tal
fin, teniendo en cuenta que esta debe de ser una empresa debidamente avalada por
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la Secretaria Distrital de Salud de Bogota D.C., rigiéndose por las instrucciones

vigentes para esta labor.

10.3 Implementos necesarios para el control de plagas

Guantes

- Gafas protectoras

- Botas

- Bomba de fumigacion

- Insecticida (ALFA MAX)
- Desinfectante (TIMSEN)

- El control de plaga se realiza en la totalidad de las instalaciones de la
Institucion.

10.4 Instrucciones que se siguen para el control de plagas.
- Se realiza la fumigacion por sistema de aspersion en la

totalidad de lasinstalaciones.
- Insecticida aplicado: ALFA MAX

- Dosificaciéon: 8 ml/lt agua
e Serealiza desinfeccion en la totalidad de las instalaciones del Instituto.
- Desinfectante aplicado: TIMSEN
- Dosificacion: 2 gr/lt agua
e Se ubican cebos paletizados en lugares estratégicos.

- Rodenticida aplicado: MUSAL

- Dosificacién: 5 gr/ cebo
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11 PROGRAMA PARA EL LAVADO Y DESINFECCION DE TANQUES DE
AGUAPOTABLE (PROTOCOLO).

El protocolo para el lavado y desinfeccion de tanques de agua potable se rige por lo

implementado en El Plan De Saneamiento Basico de la Institucion.

11.1 Periodicidad:
El lavado y desinfeccion de tanques de agua potable se realiza dos (2) veces al

ano

11.2 Responsable:
El responsable del lavado y desinfeccion de tanques de agua potable, sera la

empresa asignada para tal fin, teniendo en cuenta que esta debe de ser una empresa

debidamente avalada por la Secretaria Distrital de Salud de Bogota D.C., rigiéndose

por las instruccionesvigentes para esta labor.

11.3 Implementos necesarios para el lavado y desinfeccion de tanques de agua
potable.

Guantes

Gafas protectoras

Botas

Hipoclorito de Sodio S130
Esponjas sintéticas y esponjillas
Baldes

Cepillos

Desinfectantes (Dinamin)
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El aseo se realiza de la zona mas limpia a la menos limpia.
11.4 Instrucciones que se siguen para el lavado y desinfeccion de tanques de
aguapotable.
- Desocupado del tanque.
- Retirado de particulas por medio de la remocion de
residuos y sedimentos, seexterminan bacterias y hongos.

- Lavado con detergentes.
- Frotar
- Enjuague

- Lavado con Desinfectante, se aplican cualquiera de los
siguientes productos enpartes y proporciones de acuerdo a
las indicaciones del proveedor:

e Hipoclorito de Sodio S130: Desinfectante que no ocasiona dafios, ni
irritaciones, no deja residuos téxicos en el agua.

e Desinfectante Dimanin: Desinfectante basado en sales de amonio que
actlacontra bacterias, algas y algunos otros virus. Posee excelente
estabilidad quimica y es compatible con detergentes no iénicos,
carbonatos,bicarbonatos, gliceroles, gricol, etc. No posee cloro activo,
fenoles, yodo o sales de metales pesados, es inodoro e incoloro, no
ataca metales, plasticos,gomas y/o piel.

e Timsen: Es una sal mejorada de amonio, en forma de perla seca, con
elevadaactividad microbicida sobre todo tipo de bacterias, hongos, virus

y algas.

- Frotar

- Tiempo de accién del Desinfectante
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- Purga de tuberia

- Enjuague

12 ANEXOS

CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES DIARIAS SERVICIOS GENERALES
INSTITUTO COLOMBIANO DE APRENDIZAJE - INCAP S.A.S

LUNES A VIERNES

JORANDA MANANA 6:00 am — 2:00 pm (Numero de funcionarios: 4)

Horario Actividad

Aseo de salones, bafios estudiantes, oficinas y

bafios administrativos.
6:00 am — 7:30 am

Preparar tintos, organizar pocillos y bandejas para

estudiantes y personal administrativo.
7:30 am — 8:15 am

Repartir tintos a estudiantes de clases de 7 amy 8

am y funcionarios administrativos.
8:15 am — 10:30 am

Terminar arreglo de oficinas administrativas y

arreglar cocina de cafeteria.
10:30 am — 11:00 am

Repartir tintos de clases de 11 am y limpieza de

pocillos y bandejas.
11:00 am — 11:30 am

Aseo de salones (barrer, trapear, limpiar paredes,
ventanas, sillas, puertas y cuadros decorativos),
bafios de estudiantes, escaleras, pasillos y limpieza
de canecas de aseo.

11:30 am — 2:00 pm

JORNADA TARDE 2:00 pm — 10:00 pm (Numero de funcionarios: 4)

Horario Actividad
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Aseo zonas comunes ler piso, puerta principal de
vidrio y carteleras ler piso (principalmente la
ubicada en la entrada principal).

2:00 pm —2:30 pm
Aseo de salones, sillas y bafios de estudiantes.
2:30 pm — 3:00 pm

Limpieza de pasillos y paredes del 3er y 4to piso,
. ] limpieza de carteleras, materas y cuadros ubicados
4:30 pm — 5:30 pm en las zonas comunes

5:30 pm - 6:00 pm Barrer escaleras y lavado de bafos estudiantes.

6:00 pm — 6:30 pm Preparar tintos, organizar pocillos y bandejas para
estudiantes y personal administrativo.

6:30 pm — 8:30 pm Repartir tintos a estudiantes de clase de 6:30 pm.
8:30 pm — 9:30 pm Limpieza de pocillos y bandejas, arreglar cocina de
cafeteria.

Actividades Adicionales Jornada de la Tarde

Lunes 2:30 pm — 3:15 pm Limpieza de LUDOTECA.

Martes y jueves 2:00 pm — 3:00 pm Lavado general de las cocinas (Salén de
gastronomia) limpieza de vidrios, limpieza de
estufa, horno, neveray brillado de ollas.

Jueves 2:30 pm — 3:00 pm Limpieza de terrazas.

Lunes — miércoles — viernes de 3:00 pm — 4:00 pm Limpieza de Coliseo (aula maxima).

Viernes 2:00 pm — 3:00 pm Lavado de fachada edificio.
SABADOS

JORNADA MANANA 6:00 am — 2:00 pm (Numero de funcionarios: 4)

6:00 am — 8:00 am Aseo de salones, bafios estudiantes, oficinas y
bafios administrativos.
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8:00 am — 8:30 am Preparar tintos, organizar pocillos y bandejas para
estudiantes y personal administrativo.

8:30 am — 10:30 am Repartir tintos a estudiantes de clases de 7 amy 8
am y funcionarios administrativos.

10:30 am — 11:00 am Limpieza de pocillos y bandejas, preparar tintos de
clase de 11 am.

11:00 am — 11:30 am Repartir tintos de clases de 11 am, limpieza de
pocillos y bandejas.

11:30 am — 2:00 pm Aseo general de salones (barrer, trapear, limpiar
paredes, ventanas, sillas y puertas), bafios de
estudiantes, escaleras, pasillos y limpieza de
canecas de aseo.

JORNADA TARDE 12:00 pm — 8:00 pm (Numero de funcionarios: 4)

Horario Actividad

Aseo general de salones (barrer, trapear, limpiar
paredes, ventanas, sillas y puertas), bafios de
estudiantes, escaleras, pasillos y limpieza de
canecas de aseo.

12:00 pm — 1:30 pm

Preparar tintos, organizar pocillos y bandejas para

estudiantes de clase de 2 pmy 5 pm.
1:30 pm — 2:00 pm

Repartir tintos a estudiantes de clase de 3 pm, y

funcionarios administrativos.
2:00 pm = 3:00 pm

Limpieza de salones, bafios estudiantes, escaleras,

biblioteca y sala de formadores.
3:00 pm = 5:00 pm

5:00 pm - 5:30 pm Repartir tintos a estudiantes de clase de 5 pm.
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Limpieza de pocillos y bandejas, y arreglar cocina
de cafeteria, y desocupar canecas de zonas
comunes ler piso, y terminar de asearsalones,
bafios estudiantes y escaleras.

5:30 pm - 6:30 pm

Actividades Adicionales Jornada de la Mafiana

Sabado 9:30 am — 12:00 pm Lavado general de la cocina, estufa y brillo de ollas

JORNADA TARDE 1:30 pm — 9:30 pm (Numero de funcionarios: 1)

Horario Actividad

Aseo zonas comunes ler piso, puerta principal de
. ] vidrio y carteleras ler piso (principalmente la
1:30 pm — 2:30 pm ubicada en la entrada principal).

2:30 pm —3:00 pm Aseo de salones, sillas y bafios de estudiantes.

Preparar tintos, organizar pocillos y bandejas para

estudiantes de clase de 3 pm.
3:00 pm — 3:30 pm

Repartir tintos a estudiantes de clase de 3 pmy

funcionarios administrativos.
3:30 pm — 4:15 pm

Barrer y trapear anden, limpieza de pasillos y
paredes, limpieza de carteleras y materas ubicados
en las zonas comunes.

4:15 pm — 5:00 pm
Barrer escaleras y lavado de bafios de estudiantes.
5:00 pm - 6:00 pm
Preparar tintos, organizar pocillos y bandejas de

clase de 6:30 pm
6:00 pm — 6:30 pm

Repartir tintos a estudiantes de clase de 6:30 pm
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6:30 pm — 8:30 pm

Limpieza de pocillos y bandejas, arreglar cocina de

cafeteria.
8:00 pm —9:30 pm

13 LIMPIEZA DE COLCHONETAS ACTIVIDAD FISICA

- Las colchonetas usadas para Deportes en la fundacion colombo germana seran

- Limpiadas con: Guantes
-Tapabocas

-Gafas de proteccion
-Pafios de tela
-Esponijilla Negra

-Jabon: liquido y en polvo

- Hipoclorito: El hipoclorito utilizado tiene una concentracion del 5.25%.Para la

preparacién de un litro a 5.000 ppm se utiliza la siguiente férmula:
% 1litro de H20 x 5.000 ppm =95 ml hipoclorito por litro
13.1 5.25% x 10

13.2 Instrucciones que se siguen para la limpieza de las colchonetas.

- Se humedecera la esponja.

- Se frotard con movimientos circulares aplicando el jabon.
- Se retira el jabon con una toalla himeda.

- Se repite la operacién hasta sacar los residuos de jabon.

- Se humedece la toalla en la solucion de hipoclorito y agua.

- Lluego retiramos los residuos de hipoclorito con la toalla himeda solo con
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agua

- Por ultimo, se seca.

- La colchoneta volvera al lugar de los implementos deportivos al estar

com pletamente seca.
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